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ZAPYTANIE OFERTOWE
NR SPRAWY 14/Z20/2026

Przedmiot zaméwienia: ,Swiadczenie ustug doraznej oraz biezacej obstugi administracyjno-
kadrowej w sprawach zwigzanych z obstugg zagranicznych kandydatéw na pracownikow i
pracownikéw Spotki, a takze osob swiadczgcych ustugi na podstawie umow cywilnoprawnych,

polegajacych na realizacji czynnosci innych anizeli okreslone art. 11 ust. 1 pkt 2 Ustawy PZP.”

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego (,SOPZ”).

Kod CPV:
79990000-0 — Rozne ustugi dla przedsiebiorstw

DANE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO

. Zamawiajgcym jest ENSEMBLE3 Sp. z o0.0. z siedzibg w Warszawie, NIP 118 221 10 96,

REGON 386406355, KRS 0000858669. Strona internetowa: http://ensemble3.eu/

. Adres Zamawiajgcego: ul. Wélczyhska 133, 01-919 Warszawa.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie sie kierowatl nastepujgcym
kryterium;

Cena -100 %
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Oferte nalezy przedtozy¢ do dnia 09 wrzesnia 2026 roku na adres e — mail:

przetargi@ensemble3.eu

Termin zwigzania ofertg — 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

Termin realizacji umowy — 24 miesigce od dnia podpisania umowy albo do dnia, w ktérym
Zamawiajgcy wykorzysta maksymalng kwote przeznaczong na realizacje umowy wskazang w

punkcie VIl ponizej, w zaleznoéci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej.

Catkowita wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty 86 100,00 zt brutto (stownie: osiemdziesiat szesc¢ tysiecy sto ztotych) w tym

obowigzujgcy podatek VAT.

Warunki ptatnosci: 14 dni od dnia wystawienia faktury.

OFERTA.

. Oferta powinna zawierac:

a) wartosé netto, podatek VAT oraz tgczng cene brutto za jedng godzine pracy;

b) informacje wymagane w Formularzu Ofertowym;

. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor stanowi

Zalgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z
przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie

informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

Sposob komunikaciji Wykonawcéw z Zamawiajgcym droga mailowa:

przetargi@ensemble3.eu
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DODATKOWE INFORMACJE.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

zmiany tresci Zapytania ofertowego, a w szczegodlnosci tresci Szczegolowego opisu
przedmiotu zaméwienia przed uptywem terminu sktadania ofert;

odpowiedzi na wybrane pytania wykonawcow, ktore wptyng w Postepowaniu w zakresie tresci
,zapytania ofertowego”, nie pézniej niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert
okreslonego w pkt V

odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

negocjacji warunkéw Zamoéwienia z wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte;

wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjaciji;

rezygnacji lub  uniewaznienia przedmiotowego Postepowania przed wyborem
najkorzystniejszej oferty bez podawania uzasadnienia;

przekazania drogg mailowg informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej wytgcznie
wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w toku badania i oceny ofert;

zaniechania zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

Zataczniki:

1. Zaigcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (,SOPZ”);

2. Zatgcznik nr 2 — wzoér Formularza ofertowego;

3. Zatacznik nr 3 — wzér Umowy.
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