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UMOWA nr 14/20/2026
o $wiadczenie ustug

....... 2026r. w Warszawie, pomigdzy:

Ensemble® sp. z 0.0. z siedzibag w Warszawie (adres: ul. Wélczynska 133, 01-919 Warszawa),
wpisang do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy
w Warszawie, XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
0000858669, NIP 1182211096, REGON 386406355, kapitat zaktadowy: 5.016.000 ztotych,
zwang dalej Zleceniodawca,

reprezentowang przez: Panig Dorotg Pawlak - Prezesa Zarzadu, uprawniong do jednoosobowej
reprezentacji spoiki,

zwang dalej Wykonawca,

zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

1.

§1

Zleceniodawca zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia na rzecz
Zleceniodawcy ustug doraznej oraz biezacej obslugi administracyjno — kadrowej w
sprawach zwigzanych z obstuga zagranicznych kandydatow na pracownikow i
pracownikow Zleceniodawcy, a takze 0sob $wiadczacych na rzecz Zleceniodawcy ushugi
na podstawie umow cywilnoprawnych.

W szczegblnosci Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a)

b)

c)
d)

prowadzenia ewidencji spraw dotyczacych legalizacji pobytu i zatrudnienia
cudzoziemcoéw oraz przygotowywania zestawien i raportow, zgodnie ze zglaszanymi
przez Zleceniodawce potrzebami,

doradztwa w zakresie procedur wewngetrznych Zleceniodawcy, dotyczacych
zatrudniania przez Wykonawce cudzoziemcOw, w tym opracowywania i
rekomendowania rozwigzan organizacyjnych, zapewniajacych zgodnos$¢ procesow
kartowych z obowigzujacymi przepisami,

opiniowania i aktualizacji wewnetrznych procedur oraz instrukcji Zleceniodawcy,
dotyczacych legalizacji pobytu i pracy cudzoziemcow,

wsparcia cudzoziemcéw w przygotowaniu dokumentacji niezbgdnej do legalizacji
zatrudnienia oraz asysta cudzoziemcom podczas wizyt w urzedach i instytucjach
administracji publiczne;.

W zakres ustug Wykonawcy nie wchodzg ustugi prawne, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1
pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.



ENSEMBLE?
Centre of Excellence

e The project has received funding from the European Union’s Horizon 2020
* s research and innovation programme under grant agreement No 857543

* ok

Wykonawca zobowiazany jest do osobistego $wiadczenia ustug przewidzianych niniejsza
umow3a. Powierzenie przez Wykonawce wykonania niniejszej umowy w catosci lub
jakiejkolwiek czgséci osobie trzeciej wymaga zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§2

Wykonawca $wiadczyl bedzie ushugi zgodnie z biezacymi potrzebami Zleceniodawcy,
zglaszanymi przez Zleceniodawce.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywac niniejszg umowe¢ zgodnie z uzgodnionym ze
Zleceniodawcag sposobem jej wykonania. Zmiana sposobu wykonania umowy przez
Wykonawce wymaga zgody Zleceniodawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przez siebie niniejszej
umowy.

Zleceniodawca wskazuje, ze osobami uprawnionymi ze strony Zleceniodawcy do
zglaszania zapotrzebowania na ustugi Wykonawcy sa:

Elwira Radzikowska, tel. +48 574 244 567, e-mail elwira.radzikowska@ensemble3.eu
Dariusz Wtodarczyk, tel. +48 697 050 346, e-mail dariusz.wlodarczyk@ensemble3.cu
Zmiana przez Zleceniodawce 0s6b, o ktorych mowa w ust. 3, nie wymaga zmiany niniejszej
umowy i wchodzi w Zycie po poinformowaniu Wykonawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej o dokonanej zmianie.

§3

Jezeli w wyniku wykonania niniejszej umowy przez Wykonawceg powstang utwory w
rozumieniu ustawy i prawie autorskim i prawach pokrewnych, Wykonawca mocg niniejszej
umowy z chwilg wydania utworéw Zleceniodawcy, przenosi na Zleceniodawce autorskie
prawa majatkowe do tych utworéw, na nastepujacych polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrowa,

2) w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktorych utwoér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenia lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt. 2 - publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a
takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych do utworéw obejmuje rowniez zezwolenie na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego oraz zezwalanie przez Zleceniodawce na
wykonywanie praw zaleznych przez osoby trzecie.
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Wykonawca niniejszym upowaznia Zleceniodawce do wykonywania w jego imieniu
autorskich praw osobistych do utwordéw.

Zleceniodawca uprawniony jest do dokonywania ttumaczen i adaptacji utworéw oraz
wykorzystywania opracowan utworoéw nawet wowczas, gdyby efektem tych dziatan miata
by¢ utrata indywidualnego charakteru nadanego utworom przez Wykonawce.

Prawa do utwor6w moga by¢ przenoszone przez Zleceniodawce na osoby trzecie, a z tego
tytutu Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytulu wykonania przez niego niniejszej umowy
zawiera wynagrodzenie z tytulu przeniesienia przez Wykonawce na Zleceniodawce
autorskich praw majatkowych do wszelkich utworow stworzonych przez Wykonawce w
ramach wykonania niniejszej umowy oraz z tytutu przeniesienia wtasnosci no$nikéw, na
ktorych utwory zostaty utrwalone.

§4

Z tytutu wykonania niniejszej umowy przez Wykonawce, Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie
wynagrodzenie w wysokosci iloczynu faktycznego czasu $wiadczenia ushug na rzecz
Zleceniodawcy i stawki godzinowej, wynoszacej ...... zt netto za kazda godzine §wiadczenia
ustug na rzecz Zleceniodawcy. W przypadku, gdy czas $wiadczenia ustug bedzie wynosit
mniej niz godzine, czas $wiadczenia ustug zostanie zaokraglony w goére do pehego
kwadransa, a wynagrodzenie stanowi¢ bedzie odpowiedni utamek stawki godzinowej,
wskazanej w zdaniu pierwszym.

Kwota wynagrodzenia Wykonawcy, okreslona zgodnie z ust. 1, zostanie powigkszona o
podatek od towardéw i ustug (VAT) zgodnie ze stawka tego podatku, obowigzujaca w dniu
wystawienia faktury przez Wykonawce.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane i wyplacane w okresach miesigcznych, po
uplywie kazdego miesigca kalendarzowego. W terminie do 7 dnia miesigca nast¢pujacego po
miesigcu, ktory podlegaé bedzie rozliczeniu, Wykonawca przesytat bedzie Zleceniodawcy
poczta elektroniczng wykaz czasu §wiadczenia ustug w poprzednim miesigcu, obejmujacy co
najmniej: date Swiadczenia danej ustugi, jej zakres i czas §wiadczenia.

Opisany w ust. 3 wykaz podlega zatwierdzeniu przez Zleceniodawce.

Warunkiem wyptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy jest zaakceptowanie przez
Zleceniodawce wykazu czasu $wiadczenia ustug przez Wykonawce w danym miesigcu
kalendarzowym.

Wynagrodzenie Wykonawcy platne jest na podstawie faktury Zleceniobiorcy, w terminie 14
dni od dnia jej dorgczenia Zleceniodawcy w formie elektronicznej w formacie pdf, a w
przypadku obj¢cia Wykonawcy Krajowym Systemem e-Faktur — w terminie 14 dni od dnia
umieszczenia przez Wykonawce faktury w tym Systemie.
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Zleceniodawca informuje, a Wykonawca o§wiadcza, ze jest tego §wiadomy, Ze niniejsza umowa
nie gwarantuje Wykonawcy realizacji przez Wykonawce okreslonej liczby godzin §wiadczenia
ustug, ani osiggniccia wynagrodzenia w okreslonej wysokos$ci. Rzeczywisty zakres i czas
$wiadczenia uslug przez Wykonawce jest uzalezniony od faktycznych potrzeb Zleceniodawcy
w okresie realizacji umowy.

§6

1. Strony zobowiazuja si¢ do nieujawniania osobom trzecim tresci niniejszej umowy. Ponadto
Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie ujawniania osobom trzecim zadnych informacji
uzyskanych od Zleceniodawcy w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy, w
szczegolnosci danych osobowych 0sob wskazanych w § 1 ust. 1.

2. Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 1, nie przypadku ujawnienia informacji osobom i
instytucjom upowaznionym do poznania tych informacji na podstawie przepisoéw prawa,
jak rowniez przypadkéw, gdy ujawnienie okreslonych informacji jest niezbedne do
nalezytego wykonania niniejszej umowy przez Wykonawce i zakresie niezb¢dnym do
takiego wykonania.

§7

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony 24 miesi¢cy. Kazda ze Stron moze
wypowiedzie¢ niniejsza umowe za jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Zleceniodawca ma prawo rozwigzac¢ niniejsza umowe¢ bez wypowiedzenia w przypadku
razacego niewykonania przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy, w szczegolnosci
naruszenia zasady poufnosci informacji, o ktérej mowa w § 6.

§ 8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej lub
elektroniczne;j.

§9

Niniejszg umowg sporzgdzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazde;j
ze Stron, a w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej — w jednym egzemplarzu.
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