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Zatgcznik nr 3 do SWZ
UMOWA NR (zwana dalej: ,,Umow3g”)
zawarta w dniu ......ooeevveeneeeennne. w Warszawie,

pomiedzy:

Ensemble3 Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie (01-919 Warszawa), adres: ul. Wélczyriska 133, wpisang do
rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy Xl Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000858669 posiadajgcg REGON: 386406355
oraz NIP: 1182211096, zwang dalej ,Zamawiajgcym” lub ,,ENSEMBLE3”, reprezentowanym przez: Panig
.................. — Prezes Zarzadu Ensemble3 Sp. z 0.0.,

a
............................ zamieszkatg/zamieszkatym Wit ireeeneestenesiesennnes (enmeed), przy ul. veeneenny
posiadajgcg/posiadajgcym  PESEL: oot , prowadzaca/prowadzacym  dziatalnosé
gospodarczg pod firmg ,,c.eceeeceiecveve e ”, adres do doreczen: ... (...-...), przy ul.
................................ , wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
posiadajgcg/posiadajgcym NIP: ....cccvevevevevnene oraz REGON: ...cccvivviienennns , zwana/zwanym dalej
»Wykonawcg”,

lub

.......................................... z siedzibg W ..............., @dres: ul. .., cmes v, WpIsang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy W .......ccceueee -
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS: ... , posiadajacq NIP:
...................... oraz REGON: ......................, kapitat zaktadowy w wysokosci: ........................., optacony w

catosci, zwang dalej ,,Wykonawcg”, reprezentowang przez:

(wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub wydruk informacji
odpowiadajacej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw KRS Wykonawcy stanowi Zatgcznik nr
1do Umowy)

zwanymi dalej tacznie ,Stronami”, a kazda z osobna ,Strong.”

Umowa zostata zawarta w wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie
podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 poz. 1 ustawy z dnia 11 stycznia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, dalej jako ,,Pzp”)

81
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie kompleksowych ustug:
a) Obstugi Ksiegowej;
b) Obstugi Kadrowo-Ptacowej
na rzecz Zamawiajgcego;



10.

11.
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(dalej : Ustugi), zgodnie z przyjeta przez Zamawiajgcego ofertg Wykonawcy, ktdra stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszej Umowy.
Szczegdtowy zakres przedmiotu Umowy zostat okreslony w Opisie przedmiotu zaméwienia (OPZ), ktory
stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé przedmiotowa Ustuge zgodnie z nowoczesnymi zasadami i
technologiami, a sposdb wykonania ustugi i rozwigzania organizacyjne zastosowane u Wykonawcy bedg
spetnia¢ wszystkie wymogi wynikajgce z obowigzujgcych przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci
dotyczacych podmiotéw finansowanych ze srodkéw UE.
Wykonawca oswiadcza, ze zgodnie z obowigzujagcym w Polsce prawem swiadczy profesjonalne ustugi w
zakresie ksiegowosci i obstugi kadrowo-ptacowe;j.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i doswiadczenie z zakresu podatkéw, rachunkowosci oraz
obstugi kadrowo-ptacowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, niezbedne do prawidtowe]
realizacji Umowy.
Ustugi wykonywane beda w siedzibie Wykonawcy i raz w tygodniu w siedzibie Zamawiajgcego przez
okres 4 godzin przez jedng z osob wchodzacych w sktad Zespotu wskazanych w zatgczniku nr 5 do
umowy, w umodwionych godzinach w dni robocze pomiedzy 8:00 a 16:00. Wykonawca nie bedzie ponosit
dodatkowych kosztéw zwigzanych z Wynajmem biura u Zamawiajgcego czy zuzyciem pradu itd.
Wykonawca musi zapewni¢ Zespotowi niezbedne narzedzia pracy.
Ze wzgledu na charakter wspoétpracy celem ustalenia zasad wspodtpracy Strony umowy dazy¢ beda do
uzgodnienia termindw, formy oraz sposobu realizacji Ustugi w sposéb zgodny z oczekiwaniami Stron
Umowy. Strony Umowy ustalajg, jako termin wigzgcy okres 14 dni na udzielenie odpowiedzi badz
wsparcia Zamawiajgcego przez Wykonawce.
Przedmiot umowy realizowany bedzie przez Zespot oséb wynikajgcych z Formularza oferty, ktére zostaty
wskazane w Zatgczniku nr 5 do Umowy. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany, w sktadzie Zespotu oséb
realizujgcych przedmiot umowy z zastrzezeniem postanowien § 12 ust. 1 lit f oraz § 12 ust. 2 umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania regularnych kopii bezpieczenstwa wszystkich danych
kadrowo-finansowo-ksiegowych, utrzymania, konfiguracji, oraz aktualizacji, na wifasny koszt,
oprogramowania oraz sprzetu IT niezbednego do wykonywania umowy, tj. w szczegdlnosci systemodw
(zgodnie z oswiadczeniem wykonawcy w ofercie zostang wskazane systemy).
Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarcza¢ Wykonawcy niezbedne dokumenty w formie papierowej lub
elektronicznej potrzebne do wykonania ustug ksiegowych oraz kadrowo-ptacowych, przynajmniej jeden
raz w tygodniu, nie pdziniej niz 4 dni roboczych przed uzgodnionym terminem przekazania
Zamawiajgcemu przez Wykonawce informacji o kwotach do wypfaty.
Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, aby przekazywane Wykonawcy przez Zamawiajgcego dokumenty
spetniaty wymogi okreslone w przepisach prawa pozwalajgce uznac¢ je za dowody ksiegowe, a w
szczegolnosci:
a) byty rzetelne, tj. stwierdzaty fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym
przebiegiem (poprawnosé merytoryczna),



b)

c)
d)
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byty niewadliwe, tj. sporzgdzone zgodnie z wymogami formalnymi wynikajgcymi z przepiséw prawa
(poprawnosé¢ formalna), zwfaszcza zawieraly co najmniej: wskazanie stron (nazwe i adresy)
uczestniczacych w operacji gospodarczej, ktérej dowdd ksiegowy dotyczy, date wystawienia dowodu
oraz date lub okres dokonania operacji gospodarczej, ktérej dowdd dotyczy, doktadnie opisany
przedmiot operacji gospodarczej i jego wartos¢ oraz ilosciowe okres$lenie, wtasnoreczne podpisy oséb
uprawnionych do prawidtowego udokumentowania operacji gospodarczej, chyba ze przepisy prawa
nie wymagajg podpiséw, oznaczenie numerem lub w inny sposéb umozliwiajgcy powigzanie dowodu
z zapisami ksiegowymi dokonanymi na jego podstawie, opis merytoryczny o tresci i w formie
wymaganej przez Zamawiajgcego.

byty wolne od wszelkich btedéw, w tym btedéw rachunkowych

byty kompletne.

13. Zamawiajacy dotozy wszelkich staran celem:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

wtasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania
operacji gospodarczych podlegajacych ksiegowaniu w ksiegach rachunkowych Zamawiajgcego,
udostepnienia Wykonawcy przyjetej przez Zamawiajgcego polityki rachunkowosci oraz wszelkich jej
zmian lub aktualizacji,

usuwania we wlasnym zakresie wszelkich bteddéw i brakéw w dokumentach przed dostarczeniem tych
dokumentéw Wykonawcy, a w przypadku ich wystgpienia niezwtocznego ich poprawienia lub
uzupetnienia na wniosek Wykonawcy,

zamieszczania na dokumentach dostarczanych Wykonawcy, w szczegdlnosci na dowodach
ksiegowych, opisu merytorycznego tylko przez osoby upowaznione do dokonywania takiego opisu
zgodnie z kartg wzoréw podpiséw lub jej aktualizacjg,

prawidtowego opisywania dokumentéw wielopozycyjnych, z uwzglednieniem poszczegdlnych
obszaréw dziatalnosci oraz prawidtowego opisywania dokumentéw majacych forme elektroniczna,
wedtug wzoréw dostarczonych przez Wykonawce,

przekazywania Wykonawcy z odpowiednim wyprzedzeniem informacji o wysokosci rezerw oraz
tworzeniu odpisow,

przekazywania Wykonawcy niezwtocznie informacji o zmianach struktury organizacyjnej
Zamawiajgcego i sposobu kodowania ich w ksiegach rachunkowych,

przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikdw majagtku, zwtaszcza spisu z natury, zgodnie z przyjetg
polityka (zasadami) rachunkowosci, ale nie rzadziej niz to wynika z przepiséw prawa,

stosowania prawidtowych stawek podatkowych; Wykonawca nie jest zobowigzany do weryfikowania
poprawnosci stosowanych przez Zamawiajgcego stawek podatkowych podatku od towaréw i ustug,
jednakze Wykonawca poinformuje Zamawiajagcego o powzietych watpliwosciach odnosnie
zastosowanych stawek podatkowych podatku od towardw i ustug.

§2

Okres obowigzywania Umowy

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesiecy lub do wyczerpania kwoty okreslonej w & 5 ust. 14 .
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§3

Obowigzki Zamawiajacego

1. Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy petnomocnictwa o tresci zaproponowanej przez Wykonawce do sktadania
w imieniu Zamawiajgcego deklaracji i informacji organom skarbowym, oraz innym instytucjom w zakresie
objetym Umowa.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

g)

Wszystkich dokumentéw ksiegowych (m.in. faktur, rachunkdéw, wyciggdw bankowych, polecen
ksiegowania, dowoddéw wewnetrznych, raportéw kasowych — KP, KW, dokumentéw magazynowych i
zblizonych)

Zestawienia podpisanych umdw, w szczegdlnosci uméw o charakterze finansowym (pozyczki, kredyty,
weksle, umowy leasingu finansowego, umowy najmu, dzierzawy etc.)

Ztozonych przez Zamawiajgcego deklaracji podatkowych oraz innych dokumentéw przekazanych do
Urzeddw Skarbowych oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, w tym w szczegdlnosci: Deklaracji VAT,
PIT-4R, CIT, ZUS-DRA

Podpisanych dokumentdw Statutowych, Regulaminéw oraz Zarzadzen odnoszacych sie do przedmiotu
umowy.

Innych dokumentéw, udostepnionych przez Zamawiajgcego na wniosek Wykonawcy ktdrych
konieczno$¢ przedstawiania wymagana jest do dokonania wymienionych powyzej ustug

Wszelkich niezbednych informacji, w szczegdlnosci dotyczacych charakteru poszczegdlnych operacji
oraz ich uzasadnienia ekonomicznego

Danych wygenerowanych z obecnych systeméw ksiegowo kadrowych.

3. Jezeli strony uznajg za stuszne to przekazanie dokumentdw nastgpi na podstawie protokotow przekazania,
ktdre zostang podpisane przez Zamawiajgcego oraz przez Wykonawca. Obowigzek przygotowania
protokotéw przekazania nalezy do Zamawiajacego.

4. Ustugi sSwiadczone przez Wykonawce realizowane bedg przy wykorzystaniu sprzetu i oprogramowania
Wykonawcy opisanego w ust. 5. Zamawiajacy informuje, ze obecna umowa realizowana jest przy
wykorzystaniu nastepujacych systemow:

1) OPTIMA - finansowo — ksiegowe
2) SYMFONIA - kadry — pface

. Wykonawca wykonuje ustugi objete umowag przy uzyciu stosownego oprogramowania kadrowo -
ptacowego oraz oprogramowania ksiggowego wybranego przez Wykonawce, zapewniajgcego
bezpieczenstwo przed nieuprawnionym dostepem do gromadzonych i przechowywanych danych, w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy oraz biezgcy obstuge informatyczng pozwalajacg na
prawidfowe swiadczeni ustug.

. Zamawiajacy wyznaczy osobe odpowiedzialng za kontakty z Wykonawca. Osoba ta bedzie posiadac
odpowiednie kompetencje oraz wiedze na temat zdarzen gospodarczych, ktére nastgpity u
Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dokonywania terminowych ptatnosci, zgodnie z § 5 ust 12 Umowy.
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§4

Obowigzki Wykonawcy
Wykonawca oswiadcza, iz $wiadczone Ustugi realizowane bedg w zgodzie z obowigzujgcymi w Polsce
przepisami prawa w szczegdlnosci polskiego prawa pracy, kodeksu cywilnego oraz przepisami
podatkowymi, przepisami z zakresu Ubezpieczen Spotecznych oraz innymi wewnetrznymi regulacjami
Zamawiajacego
W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca kieruje i nadzoruje pracg Zespotu.
Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie dojazd oséb przy wykonywaniu Ustug w sposéb wskazany w
81 ust 6.
Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania Zmawiajgcemu informacji na temat postepu prac oraz
przedstawiania wyjasnied w zakresie dokonanych prac.
Strony wspdlnie ustalajg, iz dokumenty Zrédtowe lub ich kopie, ksiegi i rejestry Zamawiajgcego niezbedne
do realizacji Umowy, przechowywane bedg w siedzibie Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania swoich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy w
sposéb umozliwiajagcy Zamawiajgcemu terminowe wykonanie obowigzkdéw wynikajacych z przepiséw
prawa, w szczegdlnosci prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, przepiséw podatkowych i o
rachunkowosci, jak réwniez regulaminu pracy i wynagradzania, wewnetrznych zarzgdzen Zamawiajgcego
oraz zawartych umoéw, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy niezbedne dokumenty i
informacje potrzebne do wykonania w/w czynnosci w czasie umozliwiajgcym zachowanie termindw, o
ktorych mowa wyzej. W przypadku, w ktérym przepisy nie okreslajg termindw Wykonawca ma
obowigzek wykonac zlecone zadanie w ciggu 7 dni od daty przekazania zgdania przez Zamawiajacego.
Jezeli nie jest mozliwe wykonanie ustugi na podstawie przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajgcego
dokumentéw bez wglagdu w dodatkowe dokumenty, w szczegdlnosci umowy, porozumienia lub decyzje
lub bez uzyskania ich od Zamawiajgcego, Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu termin, do dostarczenia
oryginatéw lub ich kopii lub udzielenia informacji wyjasniajacych za pomocg poczty elektronicznej (e-
mail), lub w formie pisemnej. Kopie dodatkowych dokumentdéw przechowuje Wykonawca. W przypadku,
gdy Zamawiajgcy nie dostarczy oryginatéw lub kopii dodatkowych dokumentéw lub nie udzieli informac;ji
wskazanych w wezwaniu, Wykonawca na podstawie posiadanych dokumentéw i informacji dokona
zapisu w ksiegach rachunkowych lub zaniecha dokonania zapisu uwzgledniajgc przy tym interes
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac¢ Zamawiajgcego o podjetych
dziataniach lub zaniechaniu podjecia dziatan.
Wykonawca jest uprawniony do powstrzymania sie z wykonaniem danej czynnosci, jezeli jej wykonanie
lub realizacja celu, dla ktérego wykonuje te czynno$¢, mogtaby naruszyé przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa lub spowodowac istotne zagrozenie interesu Zamawiajgcego lub Wykonawcy. W
tym przypadku Wykonawca niezwtocznie poinformuje Zamawiajgcego za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail), nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od dnia, w ktdrym czynnos¢ miata by¢ wykonana, o
odmowie wykonania czynnosci wraz z uzasadnieniem. Jednak w przypadku zgdania Zamawiajgcego
wykonania przez Wykonawce czynnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, przestanego za
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posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), Wykonawca wykona te czynnos¢ z zastrzezeniem, ze w
takim przypadku Wykonawca nie odpowiada w jakimkolwiek zakresie za ewentualne konsekwencje
faktyczne i prawne wykonania takiej czynnosci.

9. Wykonawca jest zobowigzany na swdj koszt zapewni¢ profesjonalng obstuge informatyczng programow
komputerowych uzywanych w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy, zapewniajac ich ciggtosc
dziatania niezbedng do prawidtowej realizacji Umowy.

10. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu (u upowaznionym pracownikom) dostep do wiasnego
oprogramowania. Zamawiajgcy bedzie miat prawo podgladu do ewidencji, raportéw, zestawien itp.

§5
Wynagrodzenie

1. Z tytutu wykonania ustugi Obstugi Ksiegowej o ktérej mowa w par.1 ust.1 lit.a) niniejszej Umowy
Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie ryczattowe zalezne od ilosci dokumentéw
Zamawiajgcego zaksiegowanych przez Wykonawce o ktérych mowa w OPZ stanowigcym
Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy, zgodnie z Oferta Wykonawcy stanowigcg Zatgcznik nr 2
niniejszej Umowy na nastepujacych zasadach:

1.1 w przypadku, gdy ilos¢ dokumentdw ksiegowych Zamawiajgcego zaksiegowanych przez
Wykonawce w okresie rozliczeniowym jednego miesigca nie przekroczy ilosci 50,
wynagrodzenie Wykonawcy za dany miesigc wynosi¢ bedzie ........ccccoeveenneee. netto plus VAT
...... co daje kwote brutto......

1.2 w przypadku, gdy ilos¢ dokumentédw ksiegowych Zamawiajgcego zaksiegowanych przez
Wykonawce w okresie rozliczeniowym jednego miesigca bedzie od 51 do 80 wynagrodzenie
Wykonawcy za dany miesigc wynosi¢ bedzie.................... netto plus VAT ...... co daje kwote
brutto......

1.3 w przypadku, gdy ilos¢ dokumentédw ksiegowych Zamawiajgcego zaksiegowanych przez
Wykonawce wynosi¢ bedzie od 81 do 100 w skali miesigca, wynagrodzenie Wykonawcy w
skali miesigca wynosi¢ bedzie ........ccccoeueeueuneneee. netto plus VAT ...... co daje kwote brutto......

1.4 W przypadku przekroczenia 100 dokumentéw ksiegowych Wykonawca naliczy dodatkowe
wynagrodzenie, do wynagrodzenia okreslonego w pkt 1.3, za kazde zaksiegowanie
rozpoczetych kolejno 10 dokumentow ksiegowych w wysokosci ........... netto plus VAT ...... co
daje kwote brutto......

2. W ramach wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w ust. 1 Wykonawca zapewni obstuge
ksiegowq rachunkéw Zamawiajgcego. W przypadku gdy liczba pozycji na wyciggu dla jednego
rachunku przekroczy 100 Wykonawca doliczy dodatkowe wynagrodzenie w wysokosci ...............
netto plus VAT co daje kwote brutto......za kazdy kolejny rozpoczety pakiet 10 pozycji dla kazdego
rachunku.

3. Poza wynagrodzeniem ryczattowym o ktédrym mowa w ust.1l, Wykonawcy bedzie przystugiwato
wynagrodzenie za ponizsze czynnosci:
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3.1 Za sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego zgodnie z przepisami Ustawy o
rachunkowosci wynagrodzenie w kwocie netto ...... plus VAT ... co daje kwote brutto. W
przypadku sporzadzania dodatkowych sprawozdan w trakcie roku obrachunkowego na wniosek
Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie bedzie wynosito 50% stawki za petne sprawozdanie.

3.2 Za sporzadzanie sprawozdan statystycznych (GUS) Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w
kwocie netto ...... plus VAT...... co daje kwote brutto. Zryczattowana opfata miesieczna za
obowigzki sprawozdawcze w danym roku.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zlecenia wykonania innych czynnosci niewymienionych w pkt. I.

OPZ stanowigcego Zatacznik nr 3 Niniejszej Umowy, ktdre mogg obejmowaé m.in. : sporzgdzanie

innych niz VAT/PIT/CIT deklaracji podatkowych, sporzadzanie korekt deklaracji podatkowych (o ile

konieczno$¢ ztozenia korekty jest spowodowana przez Zamawiajgcego), sporzadzanie raportow
ksiegowo\kadrowych, przygotowywanie wnioskéw kredytowych, ktére zostang rozliczone na
zasadach okreslonych w ust. 5 niniejszego paragrafu.

Czynnosci okreslone w pkt I. 3-5 OPZ stanowigcym Zatgcznik nr 3 niniejszej Umowy oraz czynnosci

okreslone w ust 4 zostang rozliczone w ramach wynagrodzenia godzinowego w kwocie netto ...... plus

vat ... co daje kwote brutto..... za jednag godzine. Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym
przedtozy szacowany czas niezbedny do wykonania czynnosci. Po akceptacji szacowanego czasu

Zamawiajgcy akceptuje realizacje zlecenia. Po wykonanej czynnosci Wykonawca przedkfada faktyczne

rozliczenie czasu wykonania czynnosci. Zamawiajgcy akceptuje rozliczenie lub wnosi zastrzezenia.

Z tytutu wykonania przez Wykonawce ustug obstugi kadrowo-ptacowej o ktérej mowa w § 1 ust. 1 lit.

b niniejszej Umowy, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie miesieczne za faktycznie

wykonane czynnosci okreslone w pkt 1l OPZ stanowigcych Zatacznik nr 3 niniejszej Umowy zgodnie

Ofertg Wykonawcy stanowigcg Zatgcznik nr 2 na nastepujacych zasadach:

a. za kazdego pracownika Zamawiajgcego zatrudnionego na podstawie umowy o prace - kwote
netto ...... plus vat ...... co daje kwote brutto.....

b. za kazdg osobe zatrudniong na podstawie umowy cywilnoprawnej, w przypadku gdy naliczany
jest ZUS, - kwote netto ...... plus vat ...... co daje kwote brutto.....

c. za kazdg osobe zatrudniong na podstawie umowy cywilnoprawnej w przypadku kiedy nie jest
naliczany ZUS, wynagrodzenie w kwocie netto ...... plus vat ...... co daje kwote brutto....

d. Poza wskazanym wynagrodzeniem okreslonym w lit. a.-c. Zamawiajacy przewiduje
wynagrodzenie za czynnosci okreslone w pkt. IV 2 OPZ stanowigcych Zatgcznik nr 3 Umowy na
nastepujgcych zasadach:

i. Wystawianie wnioskdw emerytalnych i rentowych, w tym: analiza posiadanych dokumentdw,
udzielanie pomocy pracownikom w wypetnianiu / kompletowaniu dokumentéw (instruktaz)
Jednorazowa opfata za wniosek w kwocie netto ...... plus vat ...... co daje kwote brutto.....

ii. Sporzadzenie dodatkowej listy ptac na zlecenie Zamawiajacego - Jednorazowa optata, za liste
w kwocie netto ...... plus vat ....... co daje kwote brutto....

iii. Sporzadzenie korekty naliczenia ZUS lub PDOF nie spowodowanej btedem Wykonawcy.
Jednorazowa optat za korekte w kwocie netto ...... plus vat ...... co daje kwote brutto......
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e. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zlecenia wykonania innych ustug niewymienionych w pkt. lll
OPZ stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy, ktére bedg niezbedne, do prawidiowej
obstugi kadrowej Zamawiajgcego. W takim przypadku Zamawiajacy rozliczy takie prace w ramach
wynagrodzenia godzinowego kwocie netto ...... plus vat ...... co daje kwote brutto.... za jedna
godzine. Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym przedtozy szacowany czas niezbedny do
wykonania ustugi. Po akceptacji szacowanego czasu Zamawiajgcy akceptuje realizacje zlecenia.
Po wykonanej ustudze Wykonawca przedktada faktyczne rozliczenie czasu wykonania czynnosci.
Zamawiajacy akceptuje rozliczenie lub wnosi zastrzezenia.

7. Za wykonane prace Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT.

Wynagrodzenie okreslone w niniejszym paragrafie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu umowy w szczegdlnosci kosztow licencji zwigzanych niezbednym oprogramowaniem,
kosztéw dojazdéw do Zamawiajgcego, materiatdw i urzadzen niezbednych do nalezytego wykonania
Umowy.

Podstawg do wystawienia faktury przez Wykonawce jest zaakceptowany przez Zamawiajgcego
comiesieczny protokét odbioru Ustug, ktéry bedzie zatgczany do faktury.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa ust. 1, 2, 3, 5, 6, jest state i niezmienne z zastrzezeniem postanowien
zawartych w § 12 Umowy.

Zaptata naleznosci, okreslonych w ust. 1, 2, 3, 5, 6 dokonywana bedzie po uptywie cyklu rozliczeniowego
tj. miesigca kalendarzowego, na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury w
terminie do 21 dni od dnia przekazania Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury oraz protokotu
odbioru Ustug zatwierdzonego przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy wymaga, aby na fakturze wpisany byt
numer i data zawartej Umowy. Faktura powinna zosta¢ dostarczona do 7-go dnia miesigca,
nastepujgcego po miesigcu wykonania ustugi w jeden z nastepujgcych sposobow:

(a) papierowa forma faktury — w siedzibie Spéfki,

(b) elektroniczna forma faktury mailowo na adres: faktury@ensemble3.eu

Zamawiajgcy moze wskazac inny adres mailowy do przekazywania faktury.

Zaptata naleznosci bedzie dokonywana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Strony zastrzegaja, iz catkowite wynagrodzenie brutto za realizacje przedmiotu Umowy, nie przekroczy
kwoty w wysokosci ... zt brutto tj. kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
niniejszego zamdwienia), na ktére sktada sie kwota wynagrodzenia netto w wysokosci ... zt oraz kwota
podatku od towardw i ustug (stawka ...), tj. ... zt co daje kwote brutto .....

W przypadku:

i) wystawienia przez Wykonawce faktury bez protokotu odbioru Ustug,

ii) wystawienia przez Wykonawce faktury zawierajgcej btedy,

iii) wystawienia przez Wykonawce faktury niezgodnej z postanowieniami Umowy, w szczegdlnosci w
przypadku, w ktérym podstawa wystawienia faktury byty dokumenty, co do ktérych Wykonawca
nie posiada zatwierdzonego przez Zamawiajgcego miesiecznego protokotu odbioru Ustug,
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iv) gdy kwota na fakturze nie jest zgodna z umowg, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zaptaty
jakichkolwiek naleznosci wskazanych w takiej fakturze

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do poprawienia faktury, a ptatnosé¢ zostanie dokonana po otrzymaniu
prawidtowo wystawione] faktury zgodnie z ust. 6 niniejszego paragrafu.

15.

16.

Wstrzymanie wypfaty wynagrodzenia, z przyczyny wskazanej w ust. 11, nie moze by¢ podstawa do
naliczenia odsetek z tytutu opdznien w ptatnosciach.

Wykonawca bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci nie moze przela¢ wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej Umowy na osoby trzecie.

§6
Odpowiedzialnos¢

Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, jak réwniez

w innych tytutéw, w szczegdlnosci czyndw niedozwolonych, ksztattuje sie na zasadach ogdlnych prawa

cywilnego. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych i innych débr osobistych - Wykonawca

ponosi odpowiedzialnos¢ bezposrednig lub regresowg za szkody bedgce nastepstwem naruszenia

Umowy i czyndw niedozwolonych (deliktow), popetnione przez niego lub osoby, za ktére odpowiada.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania oséb trzecich, ktérym powierzyt

wykonanie Umowy lub jej czesci, albo za pomoca ktérych wykonuje Umowe lub jej czes¢, nawet przy

braku winy w wyborze.

Wykonawca oswiadcza, iz jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstate w

zwigzku lub bedace nastepstwem s$wiadczenia ustug objetych przedmiotem Umowy, w tym za razace

niedbalstwo. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania wainego ubezpieczenia OC na czas
obowigzywania Umowy oraz niezmieniania jego zakresu i wysokosci sumy ubezpieczeniowej

(gwarancyjnej).

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode bedacg nastepstwem niewykonania lub

nienalezytego wykonania obowigzkéw Zamawiajgcego, w szczegdlnosci:

a. braku poprawnosci merytorycznej dokumentoéw,

b. brakiem wspétdziatania lub wspdtpracy Zamawiajgcego z Wykonawcy, w szczegdlnosci
niedostarczania Wykonawcy dokumentéw lub dostarczenia ich po terminie okreslonym w umowie,

c. nieprzekazywania przez Zamawiajgcego informacji, ktore mogg mie¢ wptyw na ksiegi rachunkowe
Zamawiajgcego lub wysoko$¢ zobowigzan podatkowych Zamawiajacego,

d. przekazywania przez Zamawiajgcego lub inne osoby w imieniu Zamawiajgcego dokumentéw,
wyjasnien lub oswiadczen niezgodnych ze stanem faktycznym lub sprzecznych z obowigzujgcym
prawem.

W odniesieniu do wyptat lub zgtoszern dokonanych przez Zamawiajgcego do urzedéw skarbowych i ZUS

przed dniem wejscia w zycie niniejszej Umowy, Wykonawca moze - za dodatkowym wynagrodzeniem -

podjac sie weryfikacji i ewentualnych korekt dokumentacji i rozliczen, dokonanych przez Zamawiajgcego
albo na jego rzecz.
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Wykonawca odpowiada za btedy rachunkowe polegajgce na nieterminowym wykonaniu czynnosci,
nieprawidtowym zastosowaniu przepisow prawa. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania
wszelkich czynnosci zwigzanych z naprawieniem btedéw po stronie Wykonawcy

Koszty natozonych kar, korekt w wyniku btedéw, o ktérych mowa w ust.6 pokrywa Wykonawca.

§7
Kary umowne
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy
oraz w przypadku narazenia Zamawiajgcego na szkody spowodowane w trakcie wykonywania ustug
stanowigcych przedmiot niniejszej Umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a. w razie nienalezytej realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce, w szczegdlnosci rozumianej jako:
i. przekazanie Zamawiajgcemu i innym podmiotom dokumentéw zawierajagcych wady lub braki
lub nie przekazanie dokumentéw w terminach okreslonych w umowie lub w zatgczniku nr 3 do
Umowy,

b. W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z zatgcznika nr 3 do umowy,

c. W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych z zatacznika nr 3 do umowy
uniemozliwiajgcy Zamawiajgcemu wywigzanie sie w terminie z jego obowigzkéow w zakresie ztozenia
deklaracji lub zaptaty podatku, tj. do godz. 14:00 w tym dniu, w ktérym ten obowigzek powinien by¢
wykonany,

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kazdorazowo kare umowng w wysokosci 2 000,00 zt za kazde
zdarzenie, okreslone w ust.2;

Za nieusuniecie stwierdzonych przez Zamawiajgcego nieprawidiowosci — pomimo wezwania
Zamawiajgcego — badZ ponowne ztozenie dokumentacji z wadami lub niespetniajacej oczekiwan
Zamawiajgcego — Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kazdorazowo kare umowng w wysokosci 500,00 zt
za kazde zdarzenie;

W przypadku zwtoki w nie dostarczeniu policy OC, o ktérej mowa w 11 ust. 2 lub 3 niniejszej umowy, w
terminie okres$lonym w 11 ust. 3 Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci

1 000,00 zt za kazdy dzierh zwtoki;

W razie nieusprawiedliwionej nieobecnosci osoby bedgcego cztonkiem Zespotu osdb realizujgcych
przedmiot umowy w miejscu realizacji ustugi, zgodnie z zasadami, o ktéorych mowa w §1 ust. 6 — kara
umowna w wysokosci 1.000,00 zt za kazdy przypadek;

W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi on odpowiedzialnosé,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 5
ust. 14 niniejszej umowy;

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartos$ci wynagrodzenia catkowitego
okreslonego w 5 ust. 14 niniejszej umowy.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyzszajgcego wartos¢ kar umownych, w przypadku gdyby w wyniku nie wykonania lub nienalezytego
wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiajgcy poniodst szkode, w tym utracit dofinansowanie pochodzenia
zewnetrznego np. dofinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej. Wysoko$é tgcznego odszkodowania
zostaje ograniczona do kwoty 1 000 000 zt.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo sumowania (kumulowania) kar umownych naliczonych z réznych
tytutéw, jak i w ramach tytutéw za ich poszczegdlne przypadki (np. z tytutu opdznienia) z zachowaniem
maksymalnego limitu z tytutu tgczenia kar w wysokosci do 10% wartosci Wynagrodzenia catkowitego
okreslonego w § 5 ust.14 Umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

W przypadku zwtoki w zaptacie faktury Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe.

Okoliczno$¢, ze Zamawiajacy nie ponidst szkody wskutek opdzniert Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z
obowigzku zaptaty zastrzezonych kar umownych.

§8
Rozwigzywanie sporéw
Strony postanowity, ze wszelkie ewentualne spory wynikte na tle niniejszej Umowy rozpatrywane bedg
w drodze negocjacji.

W przypadku braku mozliwosci rozwigzania sporu w drodze negocjacji w terminie 30 dni od ich
wszczecia, spory wynikajgce ze stosowania niniejszej Umowy poddane zostang pod rozstrzygniecie sgdu
powszechnego, wtasciwego rzeczowo i miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie majg zastosowanie przepisy prawa polskiego, a w
szczegdlnosci ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny oraz innych powszechnie obowigzujgcych przepisow.

§9
Sposob realizacji zamoéwienia

Wykonawca oswiadcza, ze przy realizacji przedmiotu umowy, stosownie do art. 95 Ustawy Prawo
zamowien Publicznych, wszystkie osoby wykonujgce czynnosci okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia i wchodzgce w Zespdt osdb realizujgcych przedmiot umowy (3 osoby), ktérych wykonanie
polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy, bedg zatrudnione na umowe o prace.
Wykonawca w terminie do 15 dni, liczac od dnia zawarcia Umowy bedzie zobowigzany do przedstawienia
Zamawiajgcemu dokumentow potwierdzajgcych sposéb zatrudnienia osdb wskazanych w ust. 1, w
szczegdlnosci:

a. os$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

b. oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o

prace, 0s6b wykonujgcych czynnosci w zwigzku z realizacjg Umowy,

W trakcie realizacji Przedmiotu Umowy, Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
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zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a. zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i

dokonywania ich oceny,

b. Zzadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogoéw,

c. przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.
W trakcie realizacji przedmiotu umowy, na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedfozy Zamawiajgcemu wskazane w ust. 2 dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia.
W przypadku nie wywigzania sie wykonawcy z obowigzku zatrudniania oséb wykonujgcych czynnosci
opisanych w ust. 1 na umowe o prace, wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umowne;j
zamawiajgcemu, w wysokosci 2 000,00 PLN za kazdg osobe za kazdy miesigc.
W przypadku nie przedstawienia informacji w terminach, lub przedstawienie informacji niekompletnych
o ktérych mowa w ust. 2 i 4 Wykonawca kazdorazowo ptaci¢ bedzie kare w wysokosci 2 000,00 PLN.
W przypadku dwukrotnego nie wywigzania sie z obowigzku wskazanego w ust. 2 i 4 lub zmiany sposobu
zatrudnienia oséb, Zamawiajgcy ma prawo od umowy odstgpi¢ i naliczy¢ dodatkowo kary umowne
wskazane w ust. 5 6 niniejszej umowy.
W uzasadnionych przypadkach, lecz nie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, mozliwe jest
zastgpienie ww. osoby lub oséb innymi osobami lub osobg pod warunkiem, ze spetnione zostana
wszystkie powyzsze wymagania oraz doswiadczenie wskazanych oséb pozwolitoby uzyskanie Wykonawcy
nie mniejszg ilos¢ punktéw w kryteriach oceny ofert okreslonych w SWZ, jakg uzyskat podczas badania
ofert przed wyborem oferty najkorzystniejsze;.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowg Inspekcje
Pracy.

§10

Poufnos¢
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajgcego w szczegdlnosci danych finansowych, kadrowych i projektowych, uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu Umowy uzyskanych w okresie realizacji przedmiotu niniejszej Umowy oraz 10 lat po
zakonczeniu realizacji przedmiotu Umowy
Wykonawca zapewnia, iz postanowienie ust. 1 zawarte bedzie we wszystkich Umowach zawieranych z
podwykonawcami lub osobami zaangazowanymi w wykonywanie niniejszej Umowy.
Naruszenie postanowien ust. 1 i 2 moze w szczegdlnosci stanowi¢ podstawe rozwigzania niniejszej
Umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Strony prowadzg wspodtprace zwigzang z realizacjg przedmiotu Umowy i w zwigzku z tym Zamawiajgcy
udostepnia informacje i materiaty dotyczgce zakresu wspotpracy.
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Korespondencja prowadzona miedzy Stronami w zwigzku z wykonywaniem Umowy oraz wszelkie
informacje i materiaty uzyskane przez Wykonawce (jego personel lub podwykonawcéw) odnoszace sie do
realizacji Umowy, mogg by¢ wykorzystane wytgcznie w celu wykonania przedmiotu Umowy.

Wykonawca bedzie zachowywaé zasady poufnosci w stosunku do wszystkich dokumentéw, materiatéw i
opracowan wykonanych na rzecz i zlecenie Zamawiajgcego uzyskanych w ramach realizacji niniejszej
Umowy i nie bedzie udostepniat ich osobom trzecim w jakikolwiek sposéb, w okresie prowadzonej
wspotpracy oraz po jej zakonczeniu.

Postanowienia o poufnosci wymienione powyzej nie bedg stanowity przeszkody dla Wykonawcy w
ujawnieniu informacji, jezeli osoba Zamawiajacy uzna, ze informacje mogga by¢ ujawnione i udzieli w tym
celu pisemnej zgody lub obowigzek ujawnienia takich informacji wynikat bedzie z bezwzglednie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania przez Wykonawce, jego personel lub
podwykonawcow, w wyniku czego Zamawiajacy ponidstby szkode, Wykonawca ponosit bedzie petng
odpowiedzialnos$¢ cywilnoprawng z tego tytutu.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych, do ktérych uzyskat
dostep w toku realizacji Umowy, na zasadach aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Umowy powierzania przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 4 do Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do nie pozyskania (tj. zatrudnienia go w jakiejkolwiek formie czy to w formie
umowy o prace czy innej umowy cywilnoprawnej lub umowy wspétpracy) pracownika Zamawiajgcego w
trakcie trwania umowy oraz 24 miesigce po jej zakonczeniu. W przypadku nawigzaniu wspodtpracy z
pracownika Zamawiajgcego z Wykonawcy, Wykonawca zapfaci kare umowng w wysokosci 24
miesiecznego wynagrodzenia tego pracownika. Wysokos$¢ kary nie jest ograniczona limitem okreslonym §
7 ust 10.

§11
Ubezpieczanie Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej przez
caty okres wykonywania Przedmiotu Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze podlega ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanej
dziatalnosci gospodarczej i posiada polise OC nr ....... na kwote ubeczenia min. 100 000,00 zf, ktéra jest
wazna do dnia ....ccceeeveeenee

W przypadku gdy okres waznosci polisy OC nie obejmuje catego okresu obowigzania Umowy. Wykonawca
zobowigzuje sie przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 2, zawrze¢ kolejna umowe ubezpieczenia
w zakresie i na kwote okreslong w § 11 ust. 2 Umowy i dostarczy¢é Zamawiajgcemu kopie polisy w
terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy

Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$é¢ za szkody odniesione przez osoby trzecie w wyniku
realizacji ustugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.
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W przypadku braku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z warunkami okreslonymi w § 11 ust. 1-4, Zamawiajgcy ma prawo
odstgpi¢ od umowy, z zachowaniem prawa do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust 7
Umowy.

§12.
Zmiana Umowy

Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej Umowy, jezeli wystgpi co najmniej jedna z nizej

wymienionych okolicznosci:

a. nastgpi zmiana Wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w nastepujacych warunkach:

i. w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,

ii. w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. (Dz.U. 2020 r. poz. 2207 ze zm.), o
minimalnym wynagrodzeniu za prace,

iii. w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

iv. w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

b. niezaleznych od Stron Umowy zwigzanych z koniecznoscig zmiany okresu realizacji Umowy, i ktdrych
przy dotozeniu nalezytej starannosci Strony na dziernn podpisania Umowy przewidzie¢ nie mogtly, a
wynikajg one ze zmian przepisdow prawa, ktdre nastgpity w czasie realizacji Umowy lub wystgpig
zdarzenia zwigzane z sitg wyzszg,

c. w sytuacji zmiany obowigzujacych przepiséw prawa, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie
dostosowanie tresci Umowy do aktualnego stanu prawnego,

d. w wypadku zmian majgcych na celu polepszenie jakosci $wiadczonych ustug (bez mozliwosci zmiany
ceny) lub obnizenia ceny za $wiadczone ustugi,

e. w przypadku zmiany Wykonawcy, Podwykonawcy lub rezygnacji z udziatu Podwykonawcy przy
realizacji przedmiotu Umowy. Jezeli zmiana dotyczy Wykonawcy lub podmiotu trzeciego, na zasobach
ktérego Wykonawca opierat sie wykazujac spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zamawiajgcy dopusci zmiane pod warunkiem, ze nowy Podwykonawca wykaze spetnienie warunkow
w zakresie nie mniejszym niz wskazane na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia przez
dotychczasowego Podwykonawce, a w przypadku Wykonawcy dodatkowo, ze nie podlega
wykluczeniu z postepowania na warunkach okreslnych przez Zamawiajgcego w postepowaniu
przetargowym,

f.  zmiana oséb wchodzgcych w skfad Zespdét oséb realizujgcych przedmiot umowy, wskazanych w
zatgczniku nr 5 do Umowy, moze nastgpi¢ wytgcznie na osobe, ktéra posiada kwalifikacje i
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doswiadczenie nie nizsze od tych, ktére byty podstawg oceny warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz

kryteriéw oceny ofert (uzyskanie nie mniejszej oceny), w przypadku:

i. wystgpienia Zamawiajgcego z wnioskiem uzasadnionym na piSmie o zmiane ktdrejkolwiek osoby,
jezeli w jego opinii osoba ta jest nieefektywna, swiadczy w sposéb nienalezyty lub nie wywigzuje
sie ze swoich obowigzkéw wynikajacych z Umowy. Whniosek ten jest dla Wykonawcy wigzacy.
Termin wyznaczony przez Zamawiajgcego bedzie nie krétszy niz 30 dni kalendarzowych,

ii. W przypadku rozszerzenia sktadu Zespotu oséb realizujgcych przedmiot umowy, nowy cztonek
posiadat bedzie doswiadczenie nie nizsze od tego, jakie byto wymagane przez Zamawiajgcego w
celu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert (uzyskanie nie
mniejszej oceny oraz nie bedzie to sprzeczne z innym zapisami SWZ i Umowy,

iii. gdy cztonek Zespotu zakonczyt wspétprace z Wykonawcg lub jest niezdolny do $wiadczenia Ustug,
zmart, zostat aresztowany lub skazany prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowej lub na mocy, ktérego zostat orzeczony zakaz
zajmowania okreslonego stanowiska, wykonywania okreslonego zawodu lub prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej — Wykonawca niezwiocznie zawiadomi o tym fakcie
Zamawiajgcego w formie pisemnej lub elektronicznej, jednoczesnie przedstawiajgc
Zamawiajgcemu do akceptacji inng osobe o co najmniej takich samych kwalifikacjach i
doswiadczeniu, jakie byly podstawg jego oceny w ramach warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz kryterium oceny ofert. Zamawiajgcy zaakceptuje lub odmdwi zmiany cztonka Zespotu w
formie pisemnej lub elektronicznej.

g. na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1842 ze zm.),

i. w przypadku jesli zmiany nie jest istotna w rozumieniu art. 454 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Warunki dokonania zmian o ktérych mowa w ust.1:

a. Strona wystepujgca o zmiane postanowien niniejszej Umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu,

b. Strona wystepujaca o zmiane postanowien niniejszej Umowy zobowigzana jest do ztozenia
pisemnego wniosku o zmiane postanowien Umowy,

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 niniejszego paragrafu musi zawieraé:

a. opis propozycji zmiany,

b. uzasadnienie zmiany,

c. opis wptywu zmiany na warunki realizacji Umowy.

W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 1) lit. a) niniejszego paragrafu Wykonawca

ztozy w terminie 30 dni od wejscia w zycie zmiany wysokosci stawki podatku od towardéw i ustug,

pisemny wniosek o zmiane Umowy, w ktédrym musi wykazac rzeczywisty wptyw zmiany stawki podatku
na zwiekszenie kosztéow realizacji Umowy, przedstawiajgc w tym zakresie szczegdtowe wyliczenia i
zaleznosci miedzy zmiang stawki podatku od towardéw i ustug a wzrostem kosztéow realizacji Umowy.
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Zamawiajgcy w terminie 10 dni od dnia ztozenia wniosku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim oceni
czy Wykonawca wykazat rzeczywisty wptyw zmian na wzrost kosztéw realizacji Umowy. Po ocenie
dostarczonych dokumentéw i obliczenn Strony przystapia do negocjacji w zakresie zwiekszenia
wynagrodzenia umownego brutto, w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu
w zycie przepisdw zmieniajacych stawki podatku od towardw i ustug, przy czym wynagrodzenie umowne
netto pozostanie bez zmian. Wéwczas, wynagrodzenie brutto Wykonawcy za czes¢ prac wykonywanych
po terminie wprowadzenia zmiany ulegnie stosownym zmianom natomiast warto$¢ wynagrodzenia netto
pozostanie bez zmian.

W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 1) lit. b) niniejszego paragrafu, Wykonawca
w terminie 30 dni od wejscia w zycie zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, ztozy
pisemny wniosek o zmiane Umowy, w ktérym wykaze rzeczywisty wplyw zmiany minimalnego
wynagrodzenia na zwiekszenie kosztow realizacji Umowy, przedstawiajgc w tym szczegdtowe wyliczenia i
zaleznos$ci miedzy zmiang wysokosci minimalnego wynagrodzenia a wzrostem kosztow realizacji Umowy.
Whiosek powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamowienia, ktére Wykonawca
obowigzkowo ponosi w zwigzku z podwyziszeniem wysokosci ptacy minimalnej. Nie bedg akceptowane
koszty wynikajgce z podwyzszenia wynagrodzen pracownikdw Wykonawcy, ktdre nie sg konieczne w celu
ich dostosowania do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace. Zamawiajacy w terminie 10 dni od
dnia ztozenia wniosku oceni czy Wykonawca wykazat rzeczywisty wptyw zmiany na wzrost kosztéw
realizacji Umowy. Po dokonaniu oceny dostarczonych dokumentdéw i obliczen, Strony przystgpig do
negocjacji w zakresie zwiekszenia wynagrodzenia umownego brutto, w zakresie ptatnosci wynikajacych z
faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisdw zmieniajgcych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia
za prace.

W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 1) lit. ¢) niniejszego paragrafu, Wykonawca
ztozy w terminie 30 dni od wejscia w zycie zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
pisemny wniosek o zmiane Umowy, w ktorym wykaze rzeczywisty wptyw zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, na zwiekszenie kosztéw realizacji Umowy, przedstawiajgc w tym
zakresie szczegdtowe wyliczenia i zaleznosci miedzy zmiang zasad przyznawania a wzrostem kosztow
realizacji Umowy.

W sytuacji wystgpienia okolicznos$ci wskazanych w ust. 1 pkt 1) lit. d) niniejszego paragrafu , Wykonawca
ztozy w terminie 30 dni od wejScia w zycie zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do
pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitatowych, pisemny wniosek o zmiane Umowy, w ktérym wykaze rzeczywisty
wplyw zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ww. ustawie na zwiekszenie kosztow realizacji Umowy, przedstawiajgc w tym szczegdtowe
wyliczenia i zaleznosci miedzy zmiang zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw
kapitatowych, o ktérych mowa w ww. ustawie. Wniosek, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim
powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamodwienia, ktére Wykonawca
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obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) lit. d) § 13 Umowy.
Zamawiajgcy w terminie 10 dni od dnia ztozenia wniosku oceni, czy Wykonawca wykazat rzeczywisty
wptyw zmian w zakresie podlegania lub zmian wysokosci sktadek na wzrost kosztéw realizacji Umowy. Po
dokonaniu oceny dostarczonych dokumentdéw i obliczen, Strony przystagpig do negocjacji w zakresie
zwiekszenia wynagrodzenia umownego brutto, ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu
w zycie zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

Zamawiajgcy po zaakceptowaniu wnioskow, o ktérych mowa w ust. 2-6 niniejszego paragrafu, wyznaczy
niezwtocznie date podpisania aneksu do Umowy.

Obowigzek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, na koszty
wykonania zamoéwienia nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez
Zamawiajgcego.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a-d niniejszego paragrafu, jezeli z wnioskiem
wystepuje Wykonawca, jest on zobowigzany dotfgczyé do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé,
w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

a. pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikéw $wiadczgcych
Ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu
zakresowi — w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 niniejszego paragrafu lub

b. pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikéw $wiadczacych
Ustugi, wraz zkwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych / Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem
zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi — w przypadku zmiany, o
ktorej mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu lub pisemne przedstawienie sposobu i podstawy
wyliczenia odpowiedniej zmiany wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku zmiany, o ktérej
mowa w ust. 1 pkt 4 niniejszego paragrafu.

Strony umowy ustalajg zgodnie, iz zmiana wysokosci wynagrodzenia brutto za wykonanie ustugi bedace;j
przedmiotem umowy moze podlega¢ zmianie maksymalnie o Wskazniki cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych (CPl) z roku poprzedniego ogtoszonego przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim.
Zastosowanie klauzuli waloryzacyjnej moze nastgpi¢ dwukrotnie: pierwsza zmiana nie wczesniej niz po 1
czerwca 2023 r. i dotyczy przysztych niezrealizowanych ustug na rok 2023 i druga zmiana po dniu 1
stycznia 2024 r. i dotyczy przysztych niezrealizowanych ustug na rok 2024. Warunkiem dokonania
powyzszej zmiany wynagrodzenia za te czes¢ przedmiotu umowy jest ztozenie umotywowanego whniosku
przez Wykonawce.

§13
Rozwiazanie i Odstapienie od umowy
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1. W przypadku nieoptacenia przez Zamawiajgcego naleznosci za ustugi na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur w terminach wskazanych w § 5 Wykonawca ma prawo do odstgpienia od Umowy
badz wstrzymania sie od swiadczenia ustug, po uprzednim bezskutecznym wezwaniu Zamawiajgcego do
optacenia faktury i wyznaczenia dodatkowego terminu wskazanego w tresci wezwania.

2. W przypadku razacych naruszen w realizacji Przedmiotu Umowy Strony maja prawo do rozwigzania
Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia. Do istotnych naruszen zalicza sie m.in.: nieterminowe
wywigzywanie sie z powierzonych zadan rozumiane jako pieciokrotne niewywigzanie sie z ustalonego
terminu przekazania danych/udzielenia odpowiedzi.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do ztozenia o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy w przypadku gdy:

a.

Wykonawca nie przystapit do realizacji Przedmiot Umowy w terminie zgodnym z postanowieniami
niniejszej Umowy, pomimo pisemnego wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego lub nie
rozpoczat prac w ustalonym przez Strony terminie,

Wykonawca przerwat realizacje Przedmiotu Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy i
przerwa ta trwa dfuzej niz 7 dni, pomimo pisemnego wezwania Zamawiajgcego do wykonania
Przedmiotu Umowy,

Wykonawca realizuje Przedmiot Umowy w sposéb niezgodny z opisem przedmiotu zamodwienia,
wskazaniami Zamawiajacego, pomimo pisemnego wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego do
realizacji Przedmiotu Umowy zgodnie z tym dokumentem,

w wyniku wszczetego postepowania egzekucyjnego nastgpi zajecie majgtku Wykonawcy, w
catosci lub znacznej czesci, w takim zakresie, ze nie bedzie mozliwa dalsza realizacja Przedmiotu
Umowy przez Wykonawce,

Wykonawca podzleca zamdwienie w catosci lub w czesci bez wiedzy i zgody Zamawiajacego,
sytuacja ekonomiczna Wykonawcy ulegnie znacznemu pogorszeniu lub Wykonawca zostanie
postawiony w stan likwidacji,

Wykonawca wykonuje swoje obowigzki w sposdb niezgodny z Umowa lub bez zachowania
wymagane] starannosci, nie dostosowuje sie w wyznaczonym terminie do wezwania przestanego
mu przez Zamawiajgcego z zgdaniem zaniechania zaniedban lub nie spetnienia obowigzkow
wynikajgcych z Umowy, co powaznie wptywa na wtasciwg i terminowg realizacje Umowy,

nastgpi utrata zdolnosci do czynnosci prawnych,

jezeli wartos$¢ kar umownych, ktérymi Zamawiajacy obcigzyt Wykonawce zgodnie z § 71 9 Umowy,
przekroczg kwote 10 % catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w § 5 ust. 14
Umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeistwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

4. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce istotnych postanowien Umowy, tj. w razie zwtoki Wykonawcy w wykonaniu obowigzkdéw
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okreslonych w § 4 ust. 6 lub w § 4 ust. 8 Umowy w sposdb uniemozliwiajgcy Zamawiajgcemu wywigzanie
sie w terminie z obowigzkdw w zakresie ztozenia deklaracji lub zaptaty podatku, tj. do godz. 14:00 w tym
dniu, w ktérym ten obowigzek powinien by¢ wykonany lub zaniechania wspoétpracy lub wspétdziatania z
Zamawiajgcym. W takim przypadku Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o zamiarze rozwigzania
Umowy w trybie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, w formie pisemne;j.

5. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadkach okreslonych w art. 456 ust. 1 lub ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 - 6 Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci umowy do chwili jej rozwigzania stosownie do zapisow zawartych w 3 i 4
niniejszej umowy.

§14
Przedstawiciele Stron umowy
1. Zamawiajgcy wyznacza swojego przedstawiciela w zakresie realizacji Przedmiotu Umowy:

a. Imie nazwisko: nrtel................ , e-mail:............
b. Imie nazwisko: nr tel................ , e-mail.............
2. Wykonawca wyznacza jako swojego przedstawiciela w zakresie realizacji przedmiotu umowy —
koordynatora/ow:
a. Imie nazwisko: nrtel................ , e-mail:............
b. Imie nazwisko: nr tel................ , e-mail.............
§15
Szczegotowe regulacje dotyczace Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, w tym
konsorcjum

1. Dla unikniecia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze w przypadku, gdy Umowe zawarli zZamawiajgcym
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, do wykonania wszystkich zobowigzan
wynikajgcych z Umowy zobowigzani sg wszyscy Wykonawecy solidarnie (solidarnos¢ dtuznikow).

2. W przypadku, gdy Umowe zawrg z Zamawiajagcym Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia:

a. umowa okreslajgca wzajemne stosunki pomiedzy wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie o
udzielenie zamdwienia (umowa konsorcjum) winna by¢é przedtozona Zamawiajgcemu przed
podpisaniem niniejszej Umowy w formie kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem,

b. umowa okreslajgca wzajemne stosunki pomiedzy Wykonawcami wspdlnie ubiegajagcymi sie o
udzielenie zamdwienia (umowa konsorcjum) winna wskazywac jednoznacznie, ktéry z Wykonawcow
bedzie petnit funkcje Lidera Konsorcjum,

c. umowa okreslajgca wzajemne stosunki pomiedzy Wykonawcami wspélnie ubiegajgcymi sie o
udzielenie zamdwienia (umowa konsorcjum) winna wskazywac jednoznacznie, na konto ktérego z
Wykonawcoéw Zamawiajacy bedzie zobowigzany do uiszczania wynagrodzenia. W przypadku
konsorcjum wskazania dokonuje Lider Konsorcjum.
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d. kazdy przedstawiciel Wykonawcy winien by¢é umocowany przez wszystkich Wykonawcéw do
samodzielnego dziatania w imieniu kazdego z nich,
e. korespondencja zwigzana z wykonywaniem Umowy winna by¢ podpisana przez osobe umocowang
do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

§16
Postanowienia koncowe
1. Strony zobowigzane sg zawiadamia¢ sie na pisSmie lub pocztg elektroniczng o wszelkich zmianach
adresowych i danych do kontaktu w terminie 3 dni od zaistnienia zmiany.
2. Zmiana danych adresowych oraz oséb kontaktowych nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga formy
pisemnej.
3. Wszelkie Zmiany do niniejszej Umowy dokonywane sg w formie aneksu zawartego w postaci pisemnej z
podpisami nalezycie reprezentowanych Stron, pod rygorem niewaznosci.
4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. (zapis
zostanie dostosowany w zaleznosci od formy podpisania umowy — papierowa, elektronicznie)
5. Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszej Umowy.
Zatacznik nr 1 — Wydruk informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw KRS
Wykonawcy
Zatacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy
Zatacznik nr 3 - Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zatacznik nr 4 - Umowa Powierzania Przetwarzania Danych Osobowych
Zatacznik nr 5 - Wykaz oséb wyznaczony do realizacji Ustug po stronie Wykonawcy



