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UMOWA nr 6/ZO/2026 
 
Zawarta w Warszawie w dniu ………………… 2026 r., pomiędzy: 
Ensemble3 sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie, ul. Wólczyńska 133, 01-919 Warszawa, wpisaną 
do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy 
dla m.st. Warszawy XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 
0000858669, o kapitale zakładowym w wysokości 5.016.000 złotych, NIP 1182211096, REGON 
386406355, przy czym wydruk z aktualnych danych z Krajowego Rejestru Sądowego stanowi 
załącznik nr 1,  
zwaną dalej Zamawiającym,  
reprezentowaną przez: Panią Dorotę Annę Pawlak – Prezesa Zarządu, uprawnioną do 
jednoosobowej reprezentacji, przy czym wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu 
z rejestru przedsiębiorców KRS Zamawiającego stanowi załącznik nr 1 do umowy 
 
a 
  
……………. zamieszkałą/zamieszkałym w …………… (…-…), przy ul. …….., 
posiadającą/posiadającym PESEL: …………., prowadzącą/prowadzącym działalność 
gospodarczą pod firmą „……………….”, adres do doręczeń: ……………… (…-…), przy ul. 
…………….., wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
posiadającą/posiadającym NIP: ………….. oraz REGON: ………………..,  
zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą”,  
lub  
…………………… z siedzibą w ……………, adres: ul. …………….., …-… ……………, 
wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy w ………………., …. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 
numerem KRS: …………, posiadającą NIP: ……………. oraz REGON: ……………., kapitał 
zakładowy w wysokości: ……………., opłacony w całości,  
zwaną dalej ,,Wykonawcą”,  
reprezentowaną przez: ……………………………….  
(wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub wydruk informacji 
odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców KRS Wykonawcy stanowi 
Załącznik nr 2 do Umowy)  
zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każda z osobna „Stroną.”  
 
Umowa została zawarta w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na  
„Świadczenie profesjonalnych usług doradczych z zakresu ochrony środowiska – nr sprawy 
6/ZO/2026”, przeprowadzonego w trybie rozeznania rynku na podstawie § 7 Regulaminu 
udzielania zamówień publicznych w Ensemble3 sp. z o.o. 
 

§ 1 
 
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług doradczych z zakresu ochrony środowiska na 

rzecz Zamawiającego, szczegółowo opisanych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu 
Zamówienia („SOPZ”), który stanowi załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

2. Usługi wymienione w ust. 1 świadczone będą: 
a) w odniesieniu do danych powstałych i gromadzonych u Zamawiającego od dnia podpisania 

niniejszej umowy, 
b) w sposób zapewniający spełnienie wymagań wynikających z przepisów ochrony 

środowiska, 
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c) tylko na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej, w języku polskim, w siedzibie Zamawiającego 
oraz siedzibie Wykonawcy w formie zdalnej lub stacjonarnej.  

3. Czynności nieobjęte niniejszą umową, stanowią zlecenia jednorazowe i podlegają odrębnej 
wycenie. 

 
§ 2 

 
1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze specyfiką działalności Zamawiającego oraz jego 

potrzebami w zakresie świadczenia usług doradczych z zakresu ochrony środowiska i 
zapewnia, że posiada potencjał oraz doświadczenie niezbędne do należytego wykonania 
niniejszej umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu umowy z zachowaniem stopnia 
staranności wynikającego z zawodowego świadczenia tego typu usług. 

3. Strony zgodnie zapewniają, że będą sobie wzajemnie udzielać wszelkich informacji i 
przekazywać dokumenty, niezbędne do prawidłowego wykonania niniejszej umowy.  

 
§ 3 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby skierowane przez niego do świadczenia usług 

wynikających z niniejszej umowy, wymienione w § 8 ust. 1 pkt b), spełniać będą wymagania 
niezbędne do wykonywania zadań specjalisty ds. ochrony środowiska. Osoby te będą 
współpracować w zakresie określonym niniejszą umową z przedstawicielem wyznaczonym 
przez Zamawiającego. 

2. Osoby wskazane w § 8 ust. 1 w trybie roboczym ustalą zasady i terminy przekazywania 
Wykonawcy informacji, niezbędnych do należytego wykonania niniejszej umowy przez 
Wykonawcę.  

3. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić obecność specjalisty ds. ochrony środowiska w trakcie 
przeprowadzanej u Zamawiającego kontroli Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Środowiska, 
pod warunkiem zawiadomienia Wykonawcy o terminie kontroli z co najmniej 7-dniowym 
wyprzedzeniem. 

4. Ze względu na wewnętrzne procedury, o których mowa w ust. 4, specjalista ds. ochrony 
środowiska może świadczyć usługi objęte niniejszą umową przez maksymalnie 5 lat.  

5. Strony postanawiają, że po upływie każdego roku kalendarzowego odbędzie się spotkanie 
kierownictwa Zamawiającego i Wykonawcy, w celu omówienia problemów, związanych z 
usługami, świadczonymi na podstawie niniejszej umowy. 

 
§ 4 

 
Wykonawca jest obowiązany: 
1) przekazywać Zamawiającemu wszelkie spostrzeżenia, uwagi i informacje istotne do 

prawidłowego zarządzania sprawami ochrony środowiska przez Zamawiającego, poczynione 
w trakcie świadczenia usług na podstawie niniejszej umowy, w tym pisemne notatki, raporty z 
przeprowadzonych audytów środowiskowych i inne dokumenty wynikające ze świadczenia 
usług, 

2) wyznaczyć zastępstwo za specjalistę ds. ochrony środowiska na czas jego choroby, urlopu lub 
innej nieobecności w taki sposób, aby zapewniona była ciągłość świadczenia usług przez 
Wykonawcę. 

 
§ 5 
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Zamawiający jest obowiązany: 
1) umożliwić Wykonawcy świadczenie usług wynikających z niniejszej umowy, a w 

szczególności udzielać niezbędnych informacji i przedstawiać potrzebne materiały, 
2) zapewnić specjaliście ds. ochrony środowiska miejsce do wykonywania pracy w siedzibie 

Zamawiającego – jeżeli powstanie potrzeba świadczenia przez Wykonawcę usług w 
siedzibie Zamawiającego, 

3) wyznaczyć uprawnionego przedstawiciela do odbioru świadczonych usług, 
4) upoważnić ustanowionego przez Wykonawcę specjalistę ds. ochrony środowiska, do 

reprezentowania Zamawiającego w BDO w charakterze użytkownika głównego w celu 
wykonywania sprawozdawczości o wytworzonych odpadach oraz składania wniosków 
aktualizacyjnych w imieniu Zamawiającego. Upoważnienie nastąpi w drodze udzielenia 
pełnomocnictwa w formie wymaganej przez BDO. 

 
§ 6 

 
1. Z tytułu wykonania niniejszej umowy, Wykonawcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie w 

wysokości …….. zł (słownie złotych: ………………….). 
2. Określone w ust. 1 wynagrodzenie zostanie powiększona o podatek od towarów i usług (VAT) 

obowiązujący w dniu wystawienia faktury przez Wykonawcę. 
3. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne jest przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 

wskazany w treści faktury, na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT, w terminie 14 
dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany w fakturze będzie rachunkiem 
znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej 
Administracji Skarbowej, o którym mowa w ustawie o podatku od towarów i usług. 

5. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych w ust. 4, 
opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie określonym w fakturze powstałe wskutek braku 
możliwości realizacji przez Zamawiającego płatności wynagrodzenia na rachunek objęty 
wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego jakichkolwiek 
odsetek, jak również innych rekompensat, odszkodowań lub roszczeń z tytułu niedokonania 
terminowej płatności. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania faktur w formie ustrukturyzowanej za 
pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Strony dopuszczają przesyłanie 
wizualizacji faktur w formacie PDF na adres e-mail: faktury@ensemble3.eu  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo wstrzymania zapłaty faktury nieprawidłowo wystawionej 
(w tym wystawionej niezgodnie z wymogami określonymi w ust. 6), do czasu otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, faktury korygującej lub podpisania przez 
Wykonawcę noty korygującej. 

8. Za dzień dokonania zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

§ 7 
 
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony 24 miesięcy. 
2. Każdej ze Stron przysługuje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem 60-

dniowego okresu wypowiedzenia. 
3. Zamawiający uprawniony jest do rozwiązania niniejszej umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia w przypadku zaprzestania świadczenia usług przez Wykonawcę przez jeden 
miesiąc lub rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę. Jednakże 
przed rozwiązaniem umowy Zamawiający powinien wyznaczyć Wykonawcy co najmniej 7-
dniowy termin na usunięcie stwierdzonych naruszeń z zagrożeniem, że po bezskutecznym 
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upływie tego terminu, Zamawiający rozwiąże niniejszą umowę bez zachowania okresu 
wypowiedzenia.  

4. Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy bez zachowania okresu 
wypowiedzenia w przypadku, gdy zwłoka Zamawiającego w zapłacie należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia przekroczy dwa miesiące.  

 
§ 8 

 
1. Strony wskazują następujących przedstawicieli, upoważnionych do bieżących kontaktów w 

celu realizacji niniejszej umowy: 
a) ze strony Zamawiającego: ……, tel. ……, e-mail: ……,  
b) ze strony Wykonawcy - specjalista ds. ochrony środowiska: ……, tel. ……, e-mail: …… 

2. Zmiana wskazanych w ust. 1 przedstawicieli Stron nie wymaga zmiany niniejszej umowy i 
wchodzi w życie po poinformowaniu drugiej Strony o dokonanej zmianie.  

 
§ 9 

 
1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących 

Zamawiającego, uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy oraz przez okres 10 lat po jest 
rozwiązaniu. 

2. Wykonawca zapewnia, iż postanowienie ust. 1 zawarte będzie we wszystkich umowach 
zawieranych z jego podwykonawcami lub osobami zaangażowanymi w wykonywanie niniejszej 
umowy.  

3. Naruszenie postanowień ust. 1 i 2 może w szczególności stanowić podstawę rozwiązania niniejszej 
umowy bez wypowiedzenia. 

4. Korespondencja prowadzona między Stronami w związku z wykonywaniem niniejszej umowy oraz 
wszelkie informacje i materiały uzyskane przez Wykonawcę (jego personel lub podwykonawców) 
odnoszące się do realizacji umowy, mogą być wykorzystane wyłącznie w celu wykonania niniejszej 
umowy.  

5. Wykonawca będzie zachowywać zasady poufności w stosunku do wszystkich dokumentów, 
uzyskanych w ramach realizacji niniejszej umowy i nie będzie udostępniał ich osobom trzecim w 
jakikolwiek sposób, w okresie prowadzonej współpracy oraz po jej zakończeniu.  

6. Postanowienia o poufności określone powyżej, nie będą stanowiły przeszkody dla Wykonawcy w 
ujawnieniu informacji, jeżeli Zamawiający uzna, że informacje mogą być ujawnione i udzieli w tym 
celu pisemnej zgody lub obowiązek ujawnienia takich informacji wynikał będzie z bezwzględnie 
obowiązujących przepisów prawa. 

7. W przypadku naruszenia powyższego zobowiązania przez Wykonawcę, jego personel lub 
podwykonawców, w wyniku czego Zamawiający poniósłby szkodę, Wykonawca ponosił będzie 
pełną odpowiedzialność cywilnoprawną z tego tytułu. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych, do których 
uzyskał dostęp w toku realizacji niniejszej umowy, na zasadach aktualnie obowiązujących 
przepisów prawa. 

 
§ 10 

 
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem 

nieważności.  
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 
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3. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
W przypadku zawarcia niniejszej umowy w formie elektronicznej, umowę sporządzono w 
jednym egzemplarzu. 

 
Integralną część niniejszej umowy stanowią Załączniki:  
- Załącznik nr 1 – wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru 
przedsiębiorców KRS Zamawiającego, 
- Załącznik nr 2 – wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców KRS 
Wykonawcy  
- Załącznik nr 3 – Formularz Ofertowy; 
- Załącznik nr 4 – SOPZ. 
 
 
 
 
 

Zamawiający  Wykonawca  
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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
 
zawarta pomiędzy:  
 
Ensemble3 sp. z.o.o. z siedzibą w Warszawie (01-919 Warszawa), adres: ul. Wólczyńska 133, 
wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy dla m.st. Warszawy XII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000858669, 
posiadającą REGON: 386406355 oraz NIP: 1182211096,  
reprezentowaną przez: Panią Dorotę Annę Pawlak - Prezesa Zarządu  
zwaną dalej „Administratorem”,  
 
a  
 
……………. zamieszkałą/zamieszkałym w …………… (…-…), przy ul. …….., 
posiadającą/posiadającym PESEL: …………., prowadzącą/prowadzącym działalność 
gospodarczą pod firmą „……………….”, adres do doręczeń: ……………… (…-…), przy ul. 
…………….., wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
posiadającą/posiadającym NIP: ………….. oraz REGON: ………………..,  
zwaną/zwanym dalej „Podmiotem przetwarzającym”,  
lub  
…………………… z siedzibą w ……………, adres: ul. …………….., …-… ……………, 
wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy w ………………., …. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 
numerem KRS: …………, posiadającą NIP: ……………. oraz REGON: ……………., kapitał 
zakładowy w wysokości: ……………., opłacony w całości,  
zwaną dalej ,, Podmiotem przetwarzającym”,  
reprezentowaną przez: ……………………………….  
(wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub wydruk informacji 
odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców KRS Wykonawcy stanowi 
Załącznik nr 2 do Umowy)  
 
zwane dalej łącznie „Stronami”, a osobno „Stroną”  
 
Zważywszy, że  
1. Strony zawarły umowę nr 6/ZO/2026 (zwana dalej „umową główną”), której przedmiotem jest 

świadczenie przez Podmiot przetwarzający na rzecz Administratora usług doradczych z 
zakresu ochrony, w związku z wykonaniem której Administrator powierzy Podmiotowi 
przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym niniejszą umową. 

2. Celem niniejszej umowy jest ustalenie warunków, na jakich Podmiot przetwarzający wykonuje 
operacje przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora.  

3. Strony dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych, aby 
odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej „RODO”) (Dz.Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r., s. 
1).  
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4. Administrator oświadcza, że jest uprawniony do przetwarzania danych, które powierza 
Podmiotowi przetwarzającemu w celu realizacji umowy głównej oraz że jest uprawniony do 
ich przetwarzania, w zakresie, w jakim powierzył je Podmiotowi przetwarzającemu.  

5. Podmiot przetwarzający oświadcza, że dysponuje odpowiednimi środkami technicznymi i 
organizacyjnymi, by przetwarzanie powierzonych danych osobowych było zgodne z 
aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych i chroniło prawa osób, których dane 
dotyczą, 

 
Strony zgodnie postanowiły, co następuje. 

 
§ 1 

1. W związku z zawarciem umowy głównej, Administrator powierza Podmiotowi 
przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych wskazanych w § 2 umowy (zwane dalej 
„danymi osobowymi”).  

2. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone przez Administratora dane osobowe 
wyłącznie w celu realizacji umowy głównej, tj. w przedmiocie świadczenia usług doradczych 
z zakresu ochrony środowiska.  

3. Podmiot przetwarzający jest uprawniony do wykonywania, w sposób zautomatyzowany oraz 
niezautomatyzowany, operacji przetwarzania danych osobowych, takich jak: zbieranie, 
utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 
modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, 
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. 

 
§ 2 

 
1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie niniejszej umowy, 

następujące kategorie (rodzaje) danych osobowych: dane osobowe zwykłe, np.: nazwisko i 
imię, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny 
PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce pracy, zawód, wykształcenie, numer 
telefonu, numer konta bankowego, adres e-mail. 

2. Przekazywane na podstawie niniejszej umowy dane osobowe dotyczą następujących kategorii 
osób: beneficjenci, eksperci, wnioskodawcy, personel Administratora. 

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzający na podstawie niniejszej 
umowy odbywa się wyłącznie w celu realizacji umowy głównej na polecenie Administratora. 

4. Przetwarzanie danych osobowych w ramach niniejszej umowy odnosi się do następujących 
kategorii przetwarzań: zbieranie, utrwalanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie 
lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, dopasowywanie lub łączenie, usuwanie lub 
niszczenie. 

5. Umowa niniejsza jest zgodna z RODO oraz powiązanymi z nim powszechnie obowiązującymi 
przepisami prawa polskiego. 
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6. Dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji umowy głównej. Podmiot przetwarzający 
zobowiązuje się do przetwarzania powierzanych mu danych osobowych wyłącznie w zakresie 
i celu niezbędnym do realizacji obowiązków wynikających z umowy głównej.  

 
§ 3 

 
1. Administrator oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 

7 RODO. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że zapewnia: 

a) wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych, by przetwarzanie spełniło wymogi RODO i chroniło prawa osób, których 
dane dotyczą, 

b) dysponuje odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi dla zapewnienia 
spełnienia wymogów oraz zapewnienia ochrony praw osób, których dotyczą dane 
osobowe, przekazywane na podstawie niniejszej umowy, zgodnie z właściwymi 
przepisami krajowymi, a także przyjętą przez Podmiot przetwarzający dokumentacją 
ochrony danych.  

3. W celu prawidłowej realizacji umowy głównej, Administrator powierza Podmiotowi 
przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w odniesieniu do rodzajów danych oraz 
kategorii osób, o których mowa w § 2.  

4. Administrator zobowiązuje się współdziałać z Podmiotem przetwarzającym w wykonaniu 
niniejszej umowy, w tym do udzielenia Podmiotowi przetwarzającemu wszelkich informacji, 
niezbędnych do jej wykonania. 

 
§ 4 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się niniejszym: 

a) przetwarzać dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz zasadami 
ochrony określonymi w niniejszej umowie; 

b) przetwarzać dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora – co 
dotyczy także przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej – chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii Europejskiej lub 
prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający; w takim 
wypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający zobowiązany jest 
poinformować Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania 
udzielenia takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny; 

c) niezwłocznie informować Administratora, jeżeli zdaniem Podmiotu przetwarzającego, 
wydane mu polecenie stanowi naruszenie przepisów RODO lub innych przepisów Unii 
Europejskiej lub przepisów krajowych o ochronie danych osobowych; 

d) dopuścić do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osoby posiadające upoważnienie 
nadane przez Podmiot przetwarzający oraz zapewnić, aby osoby upoważnione do 
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przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania nieograniczonej w czasie 
tajemnicy, a także prowadzić ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych 
osobowych; 

e) niezwłocznie informować Administratora o obowiązku prawnym udostępnienia danych 
osobowych, chyba że powszechnie obowiązujące przepisy zabraniają udzielenia takiej 
informacji z uwagi na ważny interes publiczny; 

f) podejmować wszelkie środki techniczne i organizacyjne wymagane na mocy art. 32 RODO, 
aby zapewnić stopień bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych odpowiadający 
ryzyku naruszenia praw lub wolności osób, których dane dotyczą, w szczególności:  

 pseudonimizację lub szyfrowanie danych osobowych, 

 zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności systemów i 
usług przetwarzania danych osobowych, 

 zdolność do szybkiego przywrócenia danych osobowych i dostępu do nich w razie 
incydentu fizycznego lub technicznego, 

 regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych i 
organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych 
osobowych;  

g) przestrzegać warunków korzystania z usług innego Podmiotu przetwarzającego, o których 
mowa w Art. 28 ust. 2 i 4 RODO, z zastrzeżeniem § 5;  

h) uwzględniając charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostępne mu informacje, 
pomagać Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32 – 36 RODO; 

i) niezwłocznie informować Administratora o tym, że osoba, której dane osobowych dotyczą, 
skierowała do Podmiotu przetwarzającego korespondencję zawierającą żądanie w zakresie 
wykonania praw, o których mowa w rozdziale III RODO, jak również udostępniać treść tej 
korespondencji; 

j) udostępniać Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 
obowiązków określonych w art. 28 RODO oraz umożliwiać Administratorowi lub audytorowi 
upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji i 
przyczyniania się do nich; 

k) po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych, 
Podmiot przetwarzający ma obowiązek usunąć lub zwrócić Administratorowi – w zależności 
od decyzji Administratora - wszelkie dane osobowe, które zostały mu powierzone, jak również 
usunąć ich istniejące kopie, chyba że przepisy prawa powszechnego nakazują przechowywanie 
tych danych.  

l) Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do współpracy z Administratorem w zakresie 
realizacji obowiązków określonych w art. 32–36 RODO, tj. zabezpieczenia danych, zgłaszania 
naruszenia ochrony danych, zawiadamiania osób, których dane dotyczą, o naruszeniu, 
dokonywania oceny skutków dla ochrony danych oraz uprzednich konsultacji z organem 
nadzorczym w zakresie powierzonych danych.  
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§ 5 

 
1. Strony zgodnie postanawiają, że powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Podmiot 

przetwarzający podmiotowi trzeciemu (dalszemu przetwarzającemu) jest dopuszczalne 
wyłącznie po uzyskaniu pisemnej zgody Administratora w odniesieniu do konkretnego 
dalszego przetwarzającego, której wzór stanowi załącznik nr 1 do umowy. 

2. W przypadku opisanym w ust. 1, Podmiot przetwarzający zobligowany będzie do umownego 
zobowiązania w formie pisemnej, każdego z dalszych przetwarzających do przestrzegania co 
najmniej takich samych obowiązków i zasad, jakie dotyczą Podmiotu przetwarzającego 
względem Administratora na podstawie niniejszej umowy oraz przepisów RODO, a także 
innych odnośnych przepisów dotyczących ochrony danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający w razie skorzystania z usług dalszego przetwarzającego zobowiązuje 
się nadto zapewnić, by przetwarzanie danych przez ten podmiot odbywało się wyłącznie w celu 
i w zakresie opisanym w niniejszej umowie.  

 
§ 6 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia rejestru kategorii czynności 

przetwarzania, na zasadach, o których mowa w art. 30 ust. 2 RODO, który zawierać będzie 
informacje określone w art. 30 ust. 2 lit. a – d RODO. 

2. Podmiot przetwarzający w przypadkach, o których mowa w art. 37 ust. 1 RODO zobligowany 
będzie do wyznaczenia inspektora ochrony danych. O fakcie wyznaczenia inspektora ochrony 
danych, Podmiot przetwarzający powiadomi Administratora, wskazując dane kontaktowe 
inspektora. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do udzielania Administratorowi na każde żądanie 
informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, a w szczególności do 
niezwłocznego informowania o każdym przypadku naruszenia w zakresie ochrony danych 
osobowych. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do wdrożenia i stosowania procedur służących 
wykrywaniu naruszeń ochrony danych osobowych oraz wdrażania właściwych środków 
naprawczych. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do udostępnienia procedur, o których 
mowa w zdaniu poprzedzającym, na żądanie Administratora. Podmiot przetwarzający 
zobowiązany jest do udzielenia odpowiedzi w terminie 3 dni od przesłania przez Administratora 
żądania w tym zakresie. 

5. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzający bez zbędnej 
zwłoki, jednak nie później niż 24 godziny od powzięcia wiadomości o naruszeniu, zgłasza ten 
fakt Administratorowi wskazując w zgłoszeniu:  

 opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości 
kategorie oraz przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą oraz kategorie i przybliżoną 
liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie, 
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 imię i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego 
punktu kontaktowego, od którego można pozyskać informacje, 

 opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,  

 opis środków zastosowanych lub proponowanych przez podmiot przetwarzający w celu 
zapobieżenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach 
środków w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków.  

6. Zgłoszenie naruszenia ochrony danych osobowych następuje na adres mailowy: 
przetargi@ensemble3.eu  

7. Jeżeli informacji, o których mowa w ust. 5, nie da się ustalić w tym samym czasie, Podmiot 
przetwarzający ma obowiązek ich udzielać sukcesywnie bez zbędnej zwłoki. 

8. Do czasu przekazania Podmiotowi przetwarzającemu instrukcji postępowania w związku z 
naruszeniem ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzający podejmuje bez zbędnej 
zwłoki wszelkie działania mające na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutków 
naruszenia. 

9. Podmiot przetwarzający dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych 
powierzonych mu przez Administratora, w tym okoliczności naruszenia ochrony danych 
osobowych, jego skutki oraz podjęte działania zaradcze, jak również udostępnia tę 
dokumentację na żądanie Administratora. 

10. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za działania swoich pracowników i 
innych osób, przy pomocy których przetwarza powierzone dane osobowe, jak za własne 
działania i zaniechanie. 

11. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem danych 
osobowych w sposób naruszający przepisy RODO, jeśli nie dopełnił obowiązków nałożonych 
na niego przez RODO lub gdy działał niezgodnie ze zgodnymi z prawem, instrukcjami 
Administratora lub wbrew tym instrukcjom. 

12. Podmiot przetwarzający ma obowiązek współdziałać z Administratorem na jego żądanie 
w zakresie ustalenia przyczyn szkody wyrządzonej osobie, której dane dotyczą, jak również 
zapewnia, że obowiązek ten będzie wypełniać bezpośrednio dalszy przetwarzający w stosunku 
do Administratora. 

13. W razie stwierdzenia przez Administratora istnienia po stronie Podmiotu przetwarzającego 
uchybień w zakresie realizacji niniejszej umowy prowadzących do naruszenia bezpieczeństwa 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, Administrator uprawniony będzie do:  

a) żądania niezwłocznego usunięcia uchybień; 

b) rozwiązania niniejszej umowy oraz umowy głównej bez zachowania okresu wypowiedzenia.  

14. W przypadku, gdy Administrator zapłaci odszkodowanie za całą wyrządzoną szkodę 
spowodowaną przetwarzaniem, ma prawo żądania od Podmiotu przetwarzającego zwrotu 
części odszkodowania odpowiadającej części szkody, za którą ponosi on odpowiedzialność. 
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15. Każda ze Stron odpowiada za szkody wyrządzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim w 
związku z powierzeniem przetwarzania danych, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, z 
zastrzeżeniem postanowień RODO wskazanych powyżej.  

 
§ 7 

 
1. Strony zgodnie postanawiają, że Administrator uprawniony będzie do dokonywania kontroli 

prawidłowości warunków przetwarzania powierzonych na podstawie niniejszej umowy danych 
osobowych przez Podmiot przetwarzający, a Podmiot przetwarzający zobligowany będzie do 
współdziałania z Administratorem w celu realizacji powyższego zobowiązania w możliwe 
szerokim zakresie, tj. w szczególności udostępni Administratorowi wszelkie informacje 
niezbędne do wykazania spełnienia przyjętych obowiązków oraz umożliwi Administratorowi 
lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym 
inspekcji. 

2. Termin przeprowadzenia kontroli, o której mowa w ust. 1, zostanie ustalony z Podmiotem 
przetwarzającym, jednak kontrola nie może odbyć się później niż po 5 dniach roboczych od 
przekazania Podmiotowi przetwarzającemu pisemnej informacji. 

3. Podmiot przetwarzający na każdy pisemny wniosek Administratora zobowiązany jest do 
udzielenia pisemnej informacji dotyczącej przetwarzania powierzonych mu danych 
osobowych, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku. 

4. Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora lub upoważniony przez 
Administratora przedstawiciel audytora, sporządza protokół pokontrolny, który podpisują 
przedstawiciele obu Stron. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się w terminie uzgodnionym 
z Administratorem, dostosować do zaleceń pokontrolnych zawartych w protokole, mających na 
celu usunięcie uchybień i poprawę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych. 

5. Administrator ma prawo żądania od Podmiotu przetwarzającego składania pisemnych 
wyjaśnień dotyczących realizacji niniejszej Umowy. 

6. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest zapewnić w umowie z dalszym przetwarzającym, 
możliwość przeprowadzenia przez Podmiot przetwarzający audytu zgodności przetwarzania 
danych osobowych na zasadach określonych w niniejszej umowie. 

7. Koszty przeprowadzenia audytu ponosi podmiot, który zlecił przeprowadzenia audytu, bez 
prawa do żądania zwrotu takich kosztów ani zapłaty dodatkowego wynagrodzenia.  

 
§ 8 

 
1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. e RODO, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, Podmiot 

przetwarzający w miarę możliwości pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie środki 
techniczne i organizacyjne, wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której 
dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do wsparcia Administratora w zakresie realizacji 
następujących praw podmiotów danych: 

a) Obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 i 14 RODO, 
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b) Prawa dostępu do danych osobowych, 

c) Prawa do sprostowania danych osobowych, 

d) Prawa do usunięcia danych osobowych, 

e) Prawa do ograniczenia przetwarzania, 

f) Obowiązku informowania o sprostowaniu lub usunięciu danych osobowych lub o 
ograniczeniu przetwarzania, 

g) Prawa do przenoszenia danych osobowych, 

h) Prawa do sprzeciwu, 

i) Kwestii związanych z prawem do niepodlegania zautomatyzowanemu przetwarzaniu 
danych osobowych, w tym profilowaniu.  

3. W przypadku otrzymania żądania od Administratora w zakresie uzyskania wsparcia w związku 
z realizacją praw wymienionych w ust. 2, Podmiot przetwarzający w terminie 5 dni od 
otrzymania żądania poinformuje Administratora o wykonaniu żądania. 

4. Jeżeli Podmiot przetwarzający nie jest w stanie zrealizować żądania, o którym mowa w ust. 2, 
jest on zobowiązany do przygotowania i przekazania wyjaśnień opisujących przyczyny, dla 
których nie zrealizował żądania Administratora.  

 
§ 9 

 
Powierzenie przetwarzania trwa przez czas obowiązywania umowy głównej.  
 

§ 10 
 
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem 

nieważności.  

2. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. W przypadku zawarcia niniejszej umowy w formie elektronicznej, umowę sporządzono 
w jednym egzemplarzu. 

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają odpowiednio przepisy 
Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowiązujących przepisów z zakresu ochrony danych 
osobowych. 

4. Podmiot przetwarzający nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej 
umowy bez pisemnej zgody Administratora. 

5. Podmiot przetwarzający oświadcza, że znane są mu sankcje przewidziane za naruszenie 
obowiązków w zakresie ochrony danych osobowych przewidziane w RODO. Jeżeli w wyniku 
naruszenia przez Podmiot przetwarzający przepisów RODO oraz niniejszej umowy, 
Administrator zobligowany będzie do zapłaty kary pieniężnej lub odszkodowania, Podmiot 
przetwarzający zobowiązuje się zwrócić Administratorowi wszelkie poniesione z tego tytułu 
koszty i wydatki. 
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6. Integralną część niniejszej umowy stanowi załącznik nr 1: Wzór zgody.  
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Pisemna zgoda administratora danych na korzystanie przez podmiot przetwarzający z 

usług dalszych przetwarzających 
 
 
Działając w imieniu administratora danych, zgodnie z § 5 ust. 1 Umowy nr 6/ZO/2026, niniejszym 
wyrażam zgodę na korzystanie przez podmiot przetwarzający z usług dalszych przetwarzających 
na podstawie ww. Umowy.  
 
  
 
W imieniu administratora danych  
 
  
 
  
 
……………………………………….  
 
podpis, data  
 
  
  
 


