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Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (,,SOPZ”)

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie profesjonalnych ustug z zakresu public

relations na rzecz Ensemble3 sp. z o.0. z siedzibg w Warszawie (,,Centrum

Doskonalosci”).

Zakres $wiadczonych ustug z zakresu public relations:

ksztaltowanie wizerunku Centrum Doskonatosci,

koordynowanie dziatan Centrum Doskonalosci z zakresu public relations,
organizowanie wydarzen promocyjnych,

przygotowywanie materialdow promocyjnych,

prowadzenie spraw zwiagzanych z udziatem Centrum Doskonatosci w imprezach
targowych i wystawienniczych,

prowadzenie strony internetowej Centrum Doskonatosci,

prowadzenie profili Centrum Doskonatosci w mediach spotecznosciowych,
wspotpraca z mediami, instytucjami rzadowymi, agencjami finansujacymi
badania naukowe,

wspotpraca z instytucjami promujacymi Centrum Doskonatosci,

wspotpraca z zespotami badawczymi, laboratoriami i zespolami wsparcia w
Centrum Doskonatosci,

zapewnienie realizacji wymagan grantodawcow dotyczacych informacji i
promocji,

przygotowywanie sprawozdan rocznych z dziatalnosci Centrum Doskonatosci.

3. Miejsce $wiadczenie ustug: siedziba Zamawiajacego: ul. Wolczynska 133, 01-919

Warszawa lub miejsca przez niego wskazane (np. targi czy wystawy).

4. Sposob rozliczenia: Zamawiajacy przewiduje ryczaltowe wynagrodzenie miesigczne,

ktore obejmuje 44 godzin $wiadczenia ustug w miesigcu. Zamawiajacy, po

przekroczeniu 44 godzin obj¢tych wynagrodzeniem ryczattowym, przewiduje

mozliwos$¢ rozliczenia godzinowego, za kazda rozpoczgta godzing §wiadczenia ustug.
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. Wynagrodzenie bedzie ptatne na koniec kazdego miesigca niezwtocznie po przekazaniu

przez wykonawce odpowiedniego wykazu wykonanych prac wraz z okreslonym czasem

pracy.

. Okres $wiadczonych ustug: 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.
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