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Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA („SOPZ”) 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie profesjonalnych usług z zakresu public 

relations na rzecz Ensemble3 sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie („Centrum 

Doskonałości”). 

2. Zakres świadczonych usług z zakresu public relations:  

 kształtowanie wizerunku Centrum Doskonałości, 

 koordynowanie działań Centrum Doskonałości z zakresu public relations, 

 organizowanie wydarzeń promocyjnych, 

 przygotowywanie materiałów promocyjnych, 

 prowadzenie spraw związanych z udziałem Centrum Doskonałości w imprezach 

targowych i wystawienniczych, 

 prowadzenie strony internetowej Centrum Doskonałości, 

 prowadzenie profili Centrum Doskonałości w mediach społecznościowych, 

 współpraca z mediami, instytucjami rządowymi, agencjami finansującymi 

badania naukowe, 

 współpraca z instytucjami promującymi Centrum Doskonałości, 

 współpraca z zespołami badawczymi, laboratoriami i zespołami wsparcia w 

Centrum Doskonałości, 

 zapewnienie realizacji wymagań grantodawców dotyczących informacji i 

promocji, 

 przygotowywanie sprawozdań rocznych z działalności Centrum Doskonałości. 

3. Miejsce świadczenie usług: siedziba Zamawiającego: ul. Wólczyńska 133, 01-919 

Warszawa lub miejsca przez niego wskazane (np. targi czy wystawy). 

4. Sposób rozliczenia: Zamawiający przewiduje ryczałtowe wynagrodzenie miesięczne, 

które obejmuje 44 godzin świadczenia usług w miesiącu. Zamawiający, po 

przekroczeniu 44 godzin objętych wynagrodzeniem ryczałtowym, przewiduje 

możliwość rozliczenia godzinowego, za każdą rozpoczętą godzinę świadczenia usług. 
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5. Wynagrodzenie będzie płatne na koniec każdego miesiąca niezwłocznie po przekazaniu 

przez wykonawcę odpowiedniego wykazu wykonanych prac wraz z określonym czasem 

pracy. 

6. Okres świadczonych usług: 12 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

 

 


