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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (,,SOPZ”)

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug doraznej oraz biezgcej obstugi
administracyjno-kadrowej w sprawach zwigzanych z obstugg zagranicznych kandydatéw
na pracownikow i pracownikdw Spoiki, a takze osdb swiadczacych ustugi na podstawie
umow cywilnoprawnych, polegajacych na realizacji czynnosci innych anizeli okreslone art.

11 ust. 1 pkt 2 Ustawy PZP, w szczegdlnosci polegajgcych na:

e prowadzeniu ewidencji spraw dotyczacych legalizacji pobytu i zatrudnienia
cudzoziemcow oraz przygotowywania zestawien i raportow na potrzeby Spofki;

e doradztwie w zakresie procedur wewnetrznych dotyczgcych zatrudniania
cudzoziemcow, w tym opracowywania i rekomendowania rozwigzan organizacyjnych
zapewniajgcych zgodnos¢ procesow kadrowych z obowigzujgcymi przepisami;

e opiniowaniu i aktualizacji wewnetrznych procedur oraz instrukcji dotyczgcych
legalizacji pobytu i pracy cudzoziemcéw.

o Wsparcie cudzoziemcédw w przygotowywaniu dokumentacji niezbednej do legalizaciji
zatrudnienia oraz towarzyszenie podczas wizyt w urzedach i instytucjach administracji

publicznej.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje Swiadczenie ustug na rzecz Zamawiajgcego przez okres
24 miesiecy od dnia zawarcia umowy. Rozliczenie realizacji zamowienia bedzie

nastepowato w oparciu o0 wynagrodzenie godzinowe.
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3. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn liczby godzin faktycznie
przeznaczonych na wykonanie ustug objetych przedmiotem zamoéwienia oraz
zaoferowanej przez Wykonawce stawki godzinowej brutto. Rozliczeniu podlega¢ bedg
wytgcznie ustugi rzeczywiscie wykonane na rzecz Zamawiajgcego.

4. Liczba godzin swiadczenia ustug bedzie wynikata z biezacych potrzeb Zamawiajgcego i
bedzie kazdorazowo potwierdzana na podstawie ewidencji czasu $wiadczenia ustug lub
innych dokumentéw rozliczeniowych zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.
Rozliczenia bedg dokonywane w miesiecznych okresach rozliczeniowych, na podstawie
zestawienia przepracowanych godzin oraz prawidlowo wystawionego rachunku lub
faktury.

5. Zamawiajgcy informuje, ze wskazanie okresu obowigzywania umowy nie jest
rownoznaczne z gwarancjg realizacji okreslonej liczby godzin swiadczenia ustug ani
osiggniecia przez Wykonawce wynagrodzenia w okreslonej wysokosci. Rzeczywisty
zakres ustug bedzie uzalezniony od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w okresie
realizacji zamowienia. Wykonawcy nie przystugujg roszczenia z tytutu niewykorzystania

maksymalnego potencjalnego wymiaru godzin swiadczenia ustug.



