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I. Informacje ogdlne

Przewodnik kwalifikowalnosci kosztéw dla dziatania 4.3 Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj
(zwany dalej Przewodnikiem) opracowany zostat na podstawie obowigzujgcych aktéw prawnych.
Gtéwnym celem Przewodnika jest utatwienie Grantobiorcy klasyfikacji kosztow, zaréwno na etapie
planowania projektu, jak i pézniejszego rozliczania przyznanego dofinansowania. Jednoczesnie
przepisy Przewodnika nie stanowig wykfadni dla ustalen i wynikéw kontroli prowadzonych przez
wtasciwe instytucje na podstawie odrebnych przepisdw.

Definicje:

Grantobiorca — (grantobiorca pozakonkursowego projektu grantowego Fundacji na rzecz Nauki
Polskiej) - podmiot, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 i 4 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020

Grantobiorca jest odpowiedzialny za:

a) prawidtowos¢ rzeczowej i finansowej realizacji projektu i odpowiada przed Fundacjg za
prawidtowos¢ catosci wydatkow kwalifikowalnych, ktdre sg ponoszone w ramach projektu,

b) zapewnienie trwatosci projektu, zgodnie z art. 71 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady
(WE) nr 1083/2006,

1. Cel opracowania Przewodnika

Celem Przewodnika jest uszczegétowienie i zobrazowanie zagadnienia kwalifikowalnosci kosztéw
ponoszonych przez Grantobiorce ze wzgledu na cel i charakter operacji finansowanych w dziataniu
4.3 POIR. Utatwi to Grantobiorcy opracowanie planu kosztéw w ramach przygotowywanych
projektéw, rozliczanie otrzymanego dofinansowania oraz usprawni monitorowanie projektéw na
réoznym etapie oceny, zapewniajgc efektywne i skuteczne zarzgdzanie finansami publicznymi oraz
rownouprawnienie w dostepie do s$rodkéw finansowych poprzez stworzenie jednolitych
i transparentnych zasad kwalifikowalnosci kosztow.

2. Podstawa prawna

Niniejszy Przewodnik zostat opracowany przy uwzglednieniu obowigzujgcych aktéw prawnych
regulujgcych gospodarke finansowa w projektach objetych dofinansowaniem z EFRR w szczegdlnosci
na podstawie art. 35 ust. 6 i 4 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz rozdz. 6.19, pkt
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5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Zakres obowiqgzywania Przewodnika

3.1 Przewodnik okresla zasady kwalifikowania kosztéw w projektach realizowanych w Dziataniu 4.3
Miedzynarodowe Agendy Badawcze, w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, zawiera
katalog kosztéw kwalifikowanych oraz katalog kosztéw niekwalifikowanych.

3.2 Kwalifikowalno$¢ kosztu w danym projekcie uzalezniona jest od oceny zgodnosci z zasadami
kwalifikowalnosci, okreslonymi w niniejszym Przewodniku opracowanym w oparciu o Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (zwane dalej:
Wytycznymi) oraz od specyfiki realizowanego projektu i zgodnosci z zakresem rzeczowym projektu
zawartym we whniosku o dofinansowanie. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Przewodnikiem,
kwalifikowalno$¢ kosztu oceniana jest zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci obowigzujgcymi
w Wytycznych.

3.3 Zasady dotyczg wszystkich kosztéw kwalifikowanych projektu ponoszonych przez Grantobiorce

3.4 W zaleznosci od rodzaju realizowanych projektdw, obowigzujgce ich akty prawne lub
Dokumentacja Konkursowa mogg okreslaé¢ dodatkowe kryteria kwalifikowalnosci.

3.5 Przewodnik moze ulega¢ zmianie lub aktualizacji*. Nowa wersja Przewodnika, obowiazuje od
dnia opublikowania na stronie Fundacji (www.fnp.org.pl) za wyjgtkiem:

a) zwiekszenia stawki ryczattowej (dot. kat. O — koszty rozliczone metodg uproszczong),- zmieniong
stawke ryczattowa stosuje sie od dnia rozpoczecia realizacji projektu;

b) zwiekszenia limitdéw % przypadajgcych na nastepujgce kategorie kosztéw: cross-financing, koszty
promocji projektu, koszty budynkédw i gruntéw, koszty zakupu niskokosztowej aparatury -
zmieniong stawke ryczattowg stosuje sie od dnia rozpoczecia realizacji projektu;

c) pozostatych zmian, ktére wprowadzajg rozwigzania korzystniejsze dla Grantobiorcy. Zmiany te
mogg by¢ stosowane od dnia rozpoczecia projektu, wytgcznie do wydatkéw nierozliczonych
w ramach kosztow bezposrednich projektu.

4. Zasady kwalifikowalnosci kosztow

4.1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

4.1.1 Pod pojeciem okresu kwalifikowania kosztéw nalezy rozumiec¢ okres, w ktérym mogg by¢
ponoszone i rozliczane w ramach projektu koszty kwalifikowane. Koszty poniesione i rozliczone poza
okresem kwalifikowania stanowig koszty niekwalifikowane. Okres kwalifikowania kosztéw dla danego
projektu jest okreslony w umowie o powierzenie grantu.

! Zmiany lub aktualizacja zapisow okreslonych w Przewodniku nie stanowig podstawy do zmiany, w szczegdélnosci do
podwyzszenia, przyznanej kwoty grantu dla projektu.
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4.1.2 Poniesione koszty muszg by¢ wykazywane w przedktadanym przez Grantobiorce sprawozdaniu
finansowym zgodnie z zasadg kasowa, tj. kosztem kwalifikowanym s3g jedynie koszty rzeczywiscie
poniesione (jako rozchéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Grantobiorcy).
Wyjatki od tej reguty stanowia:

e wydatki rozliczane ryczattem, tj. koszty rozliczane w oparciu o stawki
ryczattowe;

e koszty amortyzacji

e potracenia, o ktédrych mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego.

e rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej, z wyjgtkiem sytuacji,
o ktorej mowa w pkt. 13 Katalogu kosztéw niekwalifikowanych Przewodnika;

e odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

4.1.3 Wszystkie wykazane w sprawozdaniu finansowym koszty muszg by¢ faktycznie poniesione
i optacone w okresie kwalifikowania kosztéw oraz przed ztozeniem sprawozdania finansowego
(w ktérym zostaty wykazane).

4.1.4 W przypadku faktury/innego dokumentu ksiegowego wystawionego w walucie obcej, wartosé
wydatku kwalifikowanego nalezy przeliczy¢ na PLN zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
przyjetg polityka rachunkowosci Grantobiorcy. Jezeli ptatnosé¢ za fakture/inny dokument ksiegowy
wystawiony w walucie obcej dokonywana jest w transzach, wartosci poszczegdlnych transz wydatku
kwalifikowanego powinny by¢ przeliczone na PLN zgodnie z powyzszymi zasadami.

4.2 Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztow

4.2.1 Podczas oceny wniosku o dofinansowanie wstepna weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu polega
na analizie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego, Dokumentacja
Konkursowga obowiazujaca dla danej edycji konkursu, w tym z Przewodnikiem obowigzujgcym w dniu
ogtoszenia konkursu. Weryfikacja dokonywana jest na podstawie informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie.

4.2.2 Podczas oceny sprawozdania finansowego weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu polega na
analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego,
Dokumentacjg Konkursowg dla danej edycji konkursu, zapisami umowy o powierzenie grantu
(w oparciu o zakres rzeczowy projektu) oraz z Przewodnikiem. Weryfikacja ta dokonywana jest na
podstawie wniosku o dofinansowanie, umowy o powierzenie grantu, sprawozdania finansowego
oraz kontroli lub weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych rozliczone wydatki, w tym réwniez
w oparciu o prébe dokumentdéw ksiegowych lub innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki (w tym dotyczace postepowari z wyboru wykonawcéw)?’.

4.3 Koszty kwalifikowane

4.3.1 Kwalifikowalnos¢ kosztu moze zosta¢ uznana, o ile zostang spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o powierzenie grantu;
b) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami Przewodnika;

c) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego;
d) jest zgodny z Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwdj 2014-2020 oraz Szczegétowym
opisem osi priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020;

2 Zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz na podstawie art. 22 ust. 6 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020
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e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o powierzenie grantu;

f) jest zgodny z zakresem rzeczowym projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie;

g) jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu;

h) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw;

i) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z pkt. 4.4 niniejszego Przewodhnika;

j)  zostat wykazany w sprawozdaniu finansowym;

k) dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robot zrealizowanych;

I) zostat poniesiony zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych lub zgodnie z zasada
konkurencyjnosci lub zgodnie z zasadg dokonania i udokumentowania rozeznania rynku - o ile
dotyczy;

m) nie stanowi wydatku niekwalifikowanego na mocy przepiséw unijnych oraz krajowych;

n) jest zgodny z warunkami uznania go za wydatek kwalifikowany okreslonymi w Dokumentacji
Konkursowej.

4.3.2 Koszty kwalifikowane to koszty obliczone zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci
i zasadami nalezytego zarzadzania finansami oraz praktykami Grantobiorcy (politykg rachunkowosci).
Kazdy z Grantobiorcéw rozliczajgc koszty projektu stosuje praktyki (wytyczne) przyjete w jego
instytucji. Mozliwos¢ rozliczania ponoszonych kosztéw wedtug zasad ksiegowania stosowanych
w danej instytucji nie oznacza, ze Grantobiorcy mogg tworzy¢ odrebne zasady ksiegowania,
stosowane wytacznie na potrzeby projektu.

4.3.3 Grantobiorca zobowigzany jest do ponoszenia kosztdw zgodnie z art. 44 ust. 3 oraz art. 162 pkt.
3 ustawy o finansach publicznych.

4.3.4 7a kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy,
jezeli zostaty wypfacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy Grantobiorcg
a wykonawca, przy czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie Pzp, zastosowanie ma art. 151a
tej ustawy.

4.3.5 Co do zasady za kwalifikowalne uznawane sg wydatki ponoszone przez Grantobiorce na rzecz
wykonawcy bedgcego strong umowy o dostawe, ustuge lub robote budowlang zawartg
z Grantobiorcg. W przypadku zajecia pfatnosci na rzecz wykonawcy przez komornika wydatek
zrealizowany na rachunek bankowy wskazany przez komornika moze by¢ uznany za kwalifikowalny,
jezeli zostat poniesiony zgodnie z pozostatymi warunkami dotyczgcymi kwalifikowania wydatkéw.

4.3.6 Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkow pienieznych:

i dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego Grantobiorcy, tj. date ksiegowania operacji,

ii. dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczone;j
ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

iii.  dokonanych gotdwka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

b) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

c) w przypadku potrgcenia — date o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu cywilnego,

d) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sadu,

e) w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date zaksiegowania
noty.
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4.4 Zasady ogélne dokumentowania poniesionych kosztéow>*

4.4.1 Koszty powinny by¢ udokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod
wzgledem finansowym i merytorycznym.

4.4.2 Grantobiorcy realizujgcy projekt zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dla projektu w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
i bankowych.

4.4.3 Grantobiorcy niezobowigzani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujgcych przepiséw (ustawy o rachunkowosci, przepisow podatkowych), majg obowigzek
ewidencjonowania dokumentéw dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg projektu (odpowiednio
ksiegi rachunkowe i ksiegi podatkowe).

4.4.4 Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy
o roéwnowaznej wartosci dowodowej, wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajgcym
dokonanie ptatnosci. Kazdy oryginat dokumentu ksiegowego (fakture, rachunek itp.) nalezy opisaé,
wskazujgc nastepujace informacje:

a) nazwa (tytut) projektu wynikajgcy z umowy o powierzenie grantu;

b) data zawarcia i numer umowy o powierzenie grantu;

c) kwota kosztu kwalifikowanego;

d) opis zwigzku kosztu z umowg o powierzenie grantu — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do
ktdrej z kategorii wydatkéw zatwierdzonych w umowie o powierzenie grantu odnosi sie
wydatek dokumentowany fakturg;

e) informacja o wspodffinansowaniu projektu ze srodkéw EFRR - tj. ,Projekt jest
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego”;
f) dekretacja oraz nr ksiegowy dokumentu;

g) informacja o poprawnosci formalnej i merytorycznej;

h) adnotacja o sposobie zaptaty (jezeli nie wynika to z dokumentu);

i) w przypadku jesli dany dowdd ksiegowy tylko w czesci dotyczy projektu, nalezy w opisie
jednoznacznie wskazaé jaka czes¢ wydatku, w tym w ramach kosztow kwalifikowanych
i niekwalifikowanych, zwigzana jest z projektem poprzez wskazanie konkretnych elementéw
lub procentowego udziatu wydatku w projekcie wynikajgcych z dowodu ksiegowego.
W przypadku przygotowania i stosowania konkretnej metodologii podziatu wydatku, stanowi
ona niezbedny dokument potwierdzajgcy prawidtowosé wyliczen.

Na fakturach/innych dokumentach ksiegowych wyrazonych w walutach obcych nalezy dodatkowo
podad kurs waluty zastosowany do przeliczenia waluty obcej na PLN zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt 4.1.4 Przewodnika. Jezeli ptatno$é za fakture/inny dokument ksiegowy wystawiony w walucie
obcej dokonywana jest w transzach, nalezy dodatkowo podac kursy walut dla kolejnych transz.

4.4.5 Dokumentem potwierdzajgcym poniesienie, w ramach realizowanego projektu, kosztu
zZwigzanego z amortyzacjg s w szczegoélnosci dowody ksiegowe lub wyciagi z ksigg rachunkowych
odzwierciedlajgce wysokos¢ poniesionych kosztédw i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
upowaznione osoby lub w przypadku jednostek nie majacych obowigzku aktualizowania wyceny
wartosci srodkéw trwatych, opracowany przez uprawniony podmiot operat szacunkowy.

4.4.6 W przypadku dokumentowania wydatkéw za pomocg faktury elektronicznej nalezy przedstawic
dowdd ksiegowy zapisany na nosniku elektronicznym, co jest réwnowazne kopii tradycyjnego

3 Szczegdtowe zasady dotyczace poszczegdlnych rodzajow wydatkéw zostaty wskazane w rozdziale Il Przewodnika.
* Nie dotyczy uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
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dowodu ksiegowego wraz z opisem sporzadzonym w wersji elektronicznej, zgodnie z wymogami
wskazanymi w pkt. 4.4.4.

4.5 Zakaz podwadjnego finansowania

4.5.1 Catkowite lub czesciowe podwdjne sfinansowanie danego kosztu jest niedozwolone.

4.5.2 Podwdjnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

a)

c)

k)

catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowanie Ilub
rozliczenie tego samego wydatku w ramach dofinansowania lub wktadu wfasnego tego
samego projektu lub rézinych projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw UE oraz
krajowych srodkéw publicznych;

oswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze srodkéw UE,
a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa na podstawie ustawy
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

zakupienie $rodka trwatego z udziatem Srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka trwatego w ramach
tego samego projektu lub innych wspétfinansowanych ze srodkéw UE;

wykazanie kosztu w ramach rozliczenia dotacji, a nastepnie wykazanie tego samego kosztu
w ramach projektu objetego dofinansowaniem;

zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu
w ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez
Grantobiorce w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu;

finansowanie w ramach umowy cywilnoprawnej zadan osoby stanowigcej personel projektu,
ktore mieszczg sie w zakresie obowigzkéw stuzbowych wynikajacych ze stosunku pracy tej
osoby;

zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci)
byt wspétfinansowany ze $rodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych’;
sytuacja, w ktérej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie
kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone;

otrzymanie na wydatki kwalifikowane danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie
wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu;

objecie kosztéw kwalifikowanych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym
i gwarancyjnym;

rozliczenie tego samego wydatku w ramach kosztow rozliczanych metodg uproszczong oraz
kosztach bezposrednich projektu.

4.6 Audyt

Projekt, w ktérym wartos$¢ dofinansowania przekracza 3 min zt, podlega obowigzkowemu audytowi
zewnetrznemu zgodnie z art. 34 ustawy o zasadach finansowania nauki. Koszt przeprowadzonego
audytu stanowi koszt kwalifikowany, jezeli audyt rozpoczat sie po zrealizowaniu co najmniej 50%
planowanych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu, ale nie pdzniej niz przed zrealizowaniem
80% planowanych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

> 7 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np.7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej
daty do 9 listopada 2021 r.).
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5. Podatek VAT

5.1 Podatek VAT moze by¢ kosztem kwalifikowalnym tylko wowczas gdy w swietle przepiséw o VAT
obowigzujgcych w danym panstwie cztonkowskim, nie moze zosta¢ odzyskany przez podatnika.

5.2 Warunki jakie musi spetni¢ dany podmiot, aby médgt odliczy¢ VAT w odniesieniu do zakupu
okreslonego towaru lub ustugi sg nastepujace:

a) Podmiot ten ma status podatnika VAT (tj. jest podmiotem prowadzgcym samodzielnie
dziatalnos¢ gospodarczy),

b) Podmiot ten nie korzysta ze zwolnienia podmiotowego z VAT,

c) Zakupiony towar lub ustuga sg wykorzystywane przez ten podmiot do wykonywania
czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT.

5.3 Beneficjenci, ktérzy zalicza VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, zobowigzali sie dotgczy¢
do wniosku o dofinansowanie ,,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”.

5.4 Zgodnie z Wytycznymi aby uznac¢ VAT za koszt niekwalifikowalny, prawo do odliczenia nie moze
przystugiwaé nie tylko beneficjentowi ale réwniez ,,zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu
w projekt oraz wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji
projektu, zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej”. VAT powinien stanowi¢ wydatek
niekwalifikowalny niezaleznie od tego, ktéry podmiot podatek ten odzyskuje.

5.5 Za posiadanie prawa do odliczenia VAT nie uznaje sie mozliwosci okreslonej w art. 113 ustawy
o VAT, ktéry przewiduje podmiotowe zwolnienie z VAT dla podatnikéw o niewielkich obrotach (przy
czym tego typu podatnicy mogg zrezygnowac z tego zwolnienia).

5.6 VAT moze by¢ kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W takiej sytuacji beneficjent jest
zobowigzany zapewnic przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej
czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

5.7 W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych odzyskanie podatku VAT przez Beneficjenta,
Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania Fundacji o tym fakcie oraz zwrotu podatku
zrefundowanego ze srodkéw dofinansowania.

5.8 W przypadku odliczania podatku VAT czesciowo, wg proporcji ustalonej zgodnie z witasciwymi
przepisami ustawy o VAT®, podatek ten moze by¢ kwalifikowany.

5.9 Korekty rozliczenn zwigzane ze zmiang wskaZnika struktury podatku VAT dokonywane sg
kumulatywnie w biezgcym wniosku o ptatnosc lub we wniosku o ptatnos¢ koricowa, moga by¢
dokonywane takze w zadaniach juz zakonczonych. W przypadku zmiany wskaznika struktury podatku
VAT dokonanej po ztozeniu we wniosku o ptatnos¢ koncowa Beneficient ma obowigzek
poinformowania Fundacji o dokonanej korekcie i zwrotu srodkéw (niekwalifikowanej czesci
podatku VAT) na wezwanie Fundacji.

6 Zgodnie z brzmieniem ustawy o VAT aktualnym na dzien wejscia w zycie Przewodnika sg to: art. 86 ust. 2a oraz art. 90 ust.
2.
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6. Zasady realizacji zamdwien

6.1 Zamowieniem jest umowa odpfatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcy (w tym
takze osobg fizyczng zatrudniong na podstawie umowy cywilnoprawnej, z wyjgtkiem umowy
cywilnoprawnej o wartosci nieprzekraczajgcej 50 000 zt netto zawartej z osobg fizyczng zatrudniong
w charakterze Naukowca Wizytujgcego zgodnie z zasadami okreslonymi w Dokumentacji
Konkursowej), ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane niezbedne do realizacji
Projektu.

6.2 W celu dokonania wydatkdw w projekcie, Grantobiorca przygotowuje i przeprowadza
postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i réwne traktowanie oferentéw zgodnie z rozdziatem 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

6.3 Upublicznienie zapytania ofertowego w zasadzie konkurencyjnosci nastepuje poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci udostepnionej przez Instytucje
Zarzadzajgcg POIR, korzystajac z zaktadki ,Wnioskodawca” (jesli zaktadka ,Grantobiorca” nie jest
dostepna). W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego nie otrzymano ofert
dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zastosowania zasady konkurencyjnosci,
o ile podmiot ten spetnia wszystkie warunki okreslone w upublicznionym zapytaniu ofertowym.

6.4 W przypadku naruszenia przez Grantobiorce warunkdéw i procedur postepowania o udzielenie
zamowienia, Fundacja na rzecz Nauki Polskiej uznaje catosé lub czes¢ wydatkéw zwigzanych z tym
zamowieniem za niekwalifikowane, zgodnie z rozporzadzeniem ministra wifasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy zdnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizowania programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

6.5 Do oceny prawidtowosci umoéw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan stosuje sie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w wersji obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania, ktére
zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. W przypadku gdy ogtoszona
w trakcie realizacji projektu wersja ww. Wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
Grantobiorcy, w zakresie przepiséw dotyczacych udzielania zamodwien, rozwigzania korzystniejsze
stosuje sie od dnia rozpoczecia realizacji projektu.

6.6 Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania albo
zamiarze udzielenia zamodwienia, o ktérych mowa w ww. Wytycznych.
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7. Dochdd wygenerowany w zwiqzku z realizacjq projektu

7.1 Projekty, ktorych catkowity koszt kwalifikowany przekracza 1 min EUR

7.1.1 Grantobiorca zobowigzany jest do proporcjonalnego zwrotu dochodu, na zasadach okreslonych
w dokumencie ,Procedura wyliczania i monitorowania dochodu dla Grantobiorcow otrzymujgcych

2217

dofinansowanie w ramach IV osi Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj”".

7 Dokument opracowany przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju. Na dziern wejscia w zycie Przewodnika, obowigzuje
dokument w wersji 01 z dnia 21 lipca 2016 .
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Il. Katalog kosztéw kwalifikowanych w ramach Dziatania 4.3
Miedzynarodowe Agendy Badawcze.

Na koszty kwalifikowane Grantobiorcow w Dziataniu 4.3 POIR sktadaja sie
ponizsze kategorie kosztow:

Koszty bezposrednie a) Wynagrodzenia (W)
b) Podwykonawstwo (E)
c) Cross-financing (C):

e stypendia
e staze
e szkolenia

d) Pozostate koszty bezposrednie (Op), w tym:
e Niskokosztowa aparatura
naukowo-badawcza
e Koszty budynkéw i gruntéw
e Koszty promocji projektu

® \Wszelkie inne pozostate koszty
bezposrednie, w tym koszty
amortyzacji aparatury oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych

Koszty rozliczane stawka ryczattowa (O)
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1. W -Koszty wynagrodzen

1.1 Informacje ogdlne

1.1.1 W ramach tej kategorii kwalifikowane sg koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami
pracy, w tym sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne o0sdb zaangazowanych
w prowadzenie badan® (pracownikéw naukowych w tym dyrektora ds. organizacji dziatalnosci
naukowej, kadry zarzadzajacej merytorycznie projektem, pracownikéw technicznych oraz
pozostatych pracownikéw pomocniczych) oraz brokeréw technologii w czesci, w jakiej
wynagrodzenia te sg bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu objetego dofinansowaniem.

1.1.2 Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg
kwalifikowane o ile:
a) zostaty poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy lub z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny’
lub w przypadku wolontariuszy'® - zgodnie z ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
b) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie;
c) faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych
Grantobiorcy i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie'’;

Powyzsze warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej
osoby w projekcie.

1.1.3 Wysokos¢ sugerowanego wynagrodzenia dla lidera grupy badawczej, ,studenta, doktoranta
oraz mtodego doktora zostata okreslona w Dokumentacji Konkursowej™. Przyjecie innych niz
wskazane w Dokumentacji Konkursowej wysokosci wynagrodzen wymaga uzyskania zgody Fundacji
na rzecz Nauki Polskiej.

1.1.4 Koszt kwalifikowany stanowig ponizsze sktadniki ptacowe i pozaptacowe wynagrodzenia
personelu, z zastrzezeniem zapisow pkt. 1.2 lub 1.3 niniejszego Przewodnika:

a) wynagrodzenie zasadnicze;

& W kosztach bezposrednich rozliczy¢ mozna personel bezposrednio zaangazowany w proces badawczy, co wynika z zakresu
obowigzkoéw tych pracownikow.

’ Koszty zatrudnienia zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny dotyczg zatrudnienia oséb fizycznych
w charakterze Naukowca Indywidualnego (Naukowca Wizytujacego) zgodnie z zasadami okreslonymi w Dokumentacji
Konkursowe;j.

10w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione tgcznie nastepujace
warunki: wolontariusz powinien by¢ $wiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. $wiadomy
nieodptatnego udziatu) oraz nalezy zdefiniowac rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego
nieodptatnej pracy (stanowiska).

n Powyzszy limit 276 h zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt 1.1.2 lit. ¢, dotyczy oséb zaangazowanych do
realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy oraz wolontariuszy wykonujgcych
Swiadczenia na zasadach okresSlonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze stosunku pracy, przy
czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym,
a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym.

2 po wskazanego, sugerowanego wynagrodzenia dla lidera grupy badawczej, studenta, doktoranta oraz mtodego doktora
nie wlicza sie dodatkowego rocznego wynagrodzenia wskazanego w pkt. 1.1.4 i) niniejszego Przewodnika.
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b)

h)

k)
1)
m)
n)

premie i nagrody (z wylgczeniem nagrdod jubileuszowych), w tym premie o charakterze
uznaniowym wynikajace z regulaminu wynagrodzen danej instytucji ustalajgcego jednolite
zasady dla wszystkich pracownikéw (takze tych niezaangazowanych w realizacje projektow
wspotfinansowanych z POIR);

dodatek do wynagrodzenia za wykonywanie zadan lub funkcji w projekcie;

dodatek funkcyjny za funkcje kierownicze petnione w danej instytucji;

dodatek specjalny, wynikajacy ze specyfiki i charakteru wykonywanych zadan;

dodatek za wieloletnig prace;

wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego (proporcjonalnie do procentowego
zaangazowania danego pracownika w realizacje projektu w miesigcu wystgpienia urlopu
wypoczynkowego, a jezeli nie mozna tego okresli¢é — w miesigcu poprzedzajgcym miesigc
wystgpienia urlopu wypoczynkowego);

wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie
ubezpieczen spotecznych (proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego
pracownika w realizacje projektu w miesigcu wystgpienia niezdolnosci do pracy, a jezeli nie
mozna tego okresli¢ — w miesigcu poprzedzajgcym miesigc wystgpienia niezdolnosci do pracy);
dodatkowe wynagrodzenie roczne® wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusze
pozaubezpieczeniowe kwalifikowane proporcjonalnie do okresu, w jakim pracownik realizowat
zadania na rzecz projektu;

sktadka na:

ubezpieczenie emerytalne, w tym Pracowniczy Program Emerytalny,

ubezpieczenie rentowe,

ubezpieczenie chorobowe,

ubezpieczenie zdrowotne,

ubezpieczenie wypadkowe;

sktadka na Fundusz Pracy;

sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

zaliczka na podatek dochodowy;

odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczer: Socjalnych.

UWAGA: Dodatki wymienione w pkt. 1.1.4 sg kwalifikowalne o ile zostaty przyznane na podstawie
stosunku pracy zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

1.2 Stosunek pracy

1.2.1 W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie
personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a)

b)

pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany’ w celu realizacji zadan zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu,

wynagrodzenie jest kwalifikowalne wytgcznie do koricowej daty kwalifikowalnos$ci wydatkow
wyznaczonej w umowie o powierzenie grantu. W przypadku wynagrodzen studentéw
i doktorantdéw, ich wynagrodzenie jest kwalifikowalne we wskazanym w zdaniu pierwszym
okresie, z tym ze jedynie do korica miesigca, w ktdrym nastgpita obrona pracy magisterskiej
(dotyczy studenta) lub pracy doktorskiej (dotyczy doktoranta); powyzsze nie oznacza, ze
stosunek pracy nie moze trwac dtuzej niz okres realizacji projektu,

3 Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowane wyfacznie jezeli wynika z przepisow prawa

pracy.
14

Oddelegowanie nalezy rozumieé¢ jako wyrazne wyodrebnienie obowigzkéw stuzbowych pracownika zwigzanych

z projektem, na okres zaangazowania w realizacje projektu.
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c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie
nalezy rozumie¢ np. wskazanie w ww. dokumentach zadan, ktére dana osoba bedzie
wykonywata w ramach projektu.

1.2.2 Jezeli stosunek pracy pracownika Grantobiorcy tylko w czesci obejmuje zadania
w ramach projektu (np. na % etatu, % etatu w ramach projektu), wydatki zwigzane
z wynagrodzeniem w ramach projektu sg kwalifikowalne w takiej samej czesci, chyba, ze zakres
odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia
réznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

1.2.3 Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg by¢ nagrody
(z wytaczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile spetniaja nastepujace warunki®:

a) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub
tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy, zasady ich przyznawania sg takie same
w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow, jak i pozostatych
pracownikéw Grantobiorcy,

b) przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na podstawie stosunku
pracy.

1.2.4 W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkdw stuzbowych danej osoby, wydatkami
kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu moga by¢ dodatki do wynagrodzen
wymienione w pkt. 1.1.4 Przewodnika, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa pracy, z zastrzezeniem pkt. 1.2.5, przy czym dodatek moze byé przyznany zaréwno jako
wytaczne wynagrodzenie kwalifikowane w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu
projektu kwalifikowanego w ramach projektu.

1.2.5 Dodatki wymienione w pkt. 1.1.4 Przewodnika mogg by¢ kwalifikowalne, o ile spetnig tacznie
nastepujgce warunki:

a) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub
tez innych wiasciwych przepisach prawa,

b) zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektéw, jak i pozostatych pracownikéw Grantobiorcy,

c) sakwalifikowalne wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

d) s3a kwalifikowane do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz z pozaptacowymi
kosztami pracy z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wyfacznie
z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcych,

e) ich przyznanie uzaleznione jest od dodatkowych obowigzkéw™®.

1.2.6. Podstawe udokumentowania kosztéw wynagrodzenia z tytutu umowy o prace stanowi lista
ptac.

Bw przypadku zatrudnienia w niepetnym wymiarze czasu pracy w projekcie, wyptaty z funduszy nagrdd, nagrody i premie
przyznawane wyfacznie za prace zwigzane z realizowanym projektem mogg by¢ kwalifikowane w petnej wysokosci.

® Przez ,zakres dodatkowych obowigzkéw” nalezy rozumie¢ zaréwno nowe obowigzki stuzbowe, nie wynikajace
z dotychczasowego zakresu zadan, lub zwiekszenie zaangazowania w ramach dotychczasowych obowigzkéw stuzbowych
pracownika
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1.3 Umowa zlecenie

1.3.1 W projekcie istnieje mozliwos¢ zaangazowania o0s6b na podstawie umowy zlecenie
w charakterze Naukowca Indywidualnego (Naukowca Wizytujgcego) zgodnie z zasadami okreslonymi
w Dokumentacji Konkursowej.

1.3.2 Osoba zatrudniona u Grantobiorcy w ramach umowy o prace nie moze by¢ zaangazowana do
realizacji zadan w ramach projektu na podstawie umowy zlecenia.

1.3.3 Podstawe udokumentowania kosztéw wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia jest rachunek
oraz protokdt wskazujacy prawidtowe wykonanie zadania .

2. E-Koszty podwykonawstwa

2.1 Jako koszty podwykonawstwa nalezy rozumiec zlecanie stronie trzeciej czesci merytorycznych
prac projektu, ktore nie sg wykonywane na terenie i pod bezposrednim nadzorem Grantobiorcy oraz
koszty zasobow udostepnionych przez strony trzecie, np. koszty wynajmu laboratorium wraz
z aparatura badawcza.

2.2 Za podwykonawstwo nie uznaje sie czynnosci pomocniczych, niezbednych do wykonania zadan
projektowych takich jak ustugi prawne lub ksiegowe.

2.3 W ramach niniejszej kategorii nalezy réwniez rozlicza¢ wszystkie umowy o dzieto.

UWAGA 1: W przypadku umowy o dzieto wykonanie zadan ma zostaé potwierdzone protokotem
odbioru wskazujgcym wynik rzeczowy wykonanego dzieta.

UWAGA 2: Umowa o dzieto powinna spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego i nie
moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposdb ciagty.

2.4 Koszty podwykonawstwa s3 wytaczone z podstawy naliczania wysokosci kosztow rozliczanych
metodg uproszczona.

UWAGA: W przypadku kosztéw podwykonawstwa (kategoria E) taczna kwota wydatkéw
kwalifikowanych w projekcie nie moze przekroczyé 20 % catkowitych kosztéw kwalifikowanych
projektu.

3. C-_Cross-financing

3.1 W ramach tej kategorii kwalifikowane s3 nastepujace rodzaje kosztow:
a) stypendia dla studentéw i doktorantéw zaangazowanych w prowadzenie badan w projekcie;
b) staze stypendystéw lub pracownikéw zespotéw badawczych w zakresie zwigzanym
z realizowanymi w projekcie pracami badawczymi, komercjalizacjg wynikdéw prac badawczych
oraz z zakresu najnowszych osiggniec technologicznych lub zarzadzania projektami;
c) szkolenia stypendystéw lub pracownikéw zespotéow badawczych w zakresie zwigzanym
z realizowanymi w projekcie pracami badawczymi, komercjalizacjg wynikéw prac
badawczych oraz z zakresu najnowszych osiggnie¢ technologicznych lub zarzgdzania
projektami.
3.2 Koszty cross-financing (kategoria C) s wytaczone z podstawy naliczania wysokosci kosztow
rozliczanych metoda uproszczona.

UWAGA: W przypadku kosztow cross-financingu (kategoria C) tgczna kwota wydatkow

kwalifikowanych w projekcie nie moze przekroczyé 30 % catkowitych kosztéw kwalifikowanych
projektu.
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4. Op - pozostate koszty bezposrednie

4.1 Niskokosztowa aparatura naukowo-badawcza

4.1.1 W ramach tej kategorii kwalifikowane sg nastepujgce rodzaje kosztoéw:

a) wydatki na zakup niskokosztowej aparatury naukowo-badawczej (tj. aparatury, ktérej
wartos$¢ nie przekracza 500 000,00 zt dla nauk Scistych, inzynieryjnych i nauk o zyciu lub 150
000,00 zt dla nauk humanistycznych i spotecznych) niezbednej do realizacji projektu;

b) wydatki zwigzane z transportem, instalacjg i uruchomieniem zakupionej w ramach projektu
aparatury naukowo-badawczej wraz ze specjalistycznym instruktazem w jej obstudze,
wydatki na sprawdzenie i przetestowanie zakupionej w ramach projektu aparatury
naukowo-badawczej oraz tzw. asyste techniczng zapewniang przez producenta w pierwszym
okresie eksploatacji zakupionej w ramach projektu aparatury naukowo-badawczej pod
warunkiem, ze wydatki te nie powiekszajgq wartosci poczatkowej zakupionego srodka
trwatego zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

4.1.2 Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt. 4.1.1, a takze koszty ich
dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci
zgodnie ze wskazaniem Grantobiorcy opartym o faktyczne wykorzystanie $rodka trwatego na
potrzeby projektu.

UWAGA: W przypadku kosztéw niskokosztowa aparatura naukowo-badawcza (kategoria Op 4.1)
taczna kwota wydatkéw kwalifikowanych w projekcie nie moie przekroczyé 10 % catkowitych
kosztow kwalifikowanych projektu.

4.1.3 We wniosku o dofinansowanie nalezy wykazaé planowane zakupy niskokosztowej aparatury
naukowo-badawczej wraz z merytorycznym uzasadnieniem, z ktérego jednoznacznie bedzie
wynikato, ze jednostka nie dysponuje dang aparaturg, ktéra mogtaby zosta¢ uzyta zamiennie,
a uzyskanie dostepu do takiej aparatury w innej jednostce jest nieuzasadnione ekonomicznie.
Planowane zakupy niskokosztowej aparatury naukowo-badawczej podlegac beda ocenie ekspertow.
W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w zakresie zaplanowanych we wniosku
o dofinansowanie zakupdéw niskokosztowej aparatury naukowo-badawczej niezbedne jest
wystgpienie o zgode do Fundacji i uzyskanie pisemnej akceptacji zmian.

4.1.4. Aparatura specjalistyczna
Podczas realizacji projektu, nie wczesniej niz po przeprowadzeniu procedury konkursowej i wyborze
lidera grupy badawczej w jednostce realizujgcej MAB, Grantobiorca moze wystgpi¢ do Fundacji na
rzecz Nauki Polskiej z wnioskiem o zakup aparatury specjalistycznej, przy czym:
1. wniosek bedzie sktadany na wezwanie Fundacji na rzecz Nauki Polskiej, w terminach
okreslonych przez Fundacje na rzecz Nauki Polskiej;
2. wniosek bedzie podlegat ocenie przez specjalnie powotanych do tego celu ekspertéw,
3. rozpatrywanie wniosku bedzie uwzgledniato m.in. analize dostepnej aparatury tego typu
w kraju przy wykorzystaniu dostepnych zestawien i baz sprzetu;
4. na obrady panelu oceniajacego zaproszony bedzie przedstawiciel Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju w roli obserwatora.
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4.2 Koszty budynkow i gruntéw

4.2.1 Koszty budynkéw i gruntéw kwalifikowane sg w zakresie i przez okres niezbedny do realizacji
projektu®’.

4.2.2 W ramach tej kategorii kwalifikowane sg m.in. nastepujgce rodzaje kosztéw:

a) dzierzawa gruntéw - tylko raty dzierzawne bez czesci odsetkowej;

b) wieczyste uzytkowanie gruntéw - tylko optaty za uzytkowanie wieczyste z wytgczeniem
odsetek;

c) amortyzacja budynkéw'® - w przypadku, gdy wykorzystywane sg takze w innych celach niz
realizacja projektu, kwalifikowana jest tylko ta cze$s¢ odpisu amortyzacyjnego, ktdra
odpowiada proporcji wykorzystania budynkdéw w celu realizacji projektu;

d) wydatki zwigzane z adaptacja powierzchni laboratoryjnej bedacej wtasnosciag
Grantobiorcy™.

4.2.3 W przypadku wskazanych powyzej kosztow budynkow i gruntéw (4.2.2, pkt. a-d) tgczna kwota
wydatkéw kwalifikowanych w projekcie nie moze przekroczy¢ 10% catkowitych kosztéw
kwalifikowanych projektu.

4.3 Koszty promocji projektu

Koszty promocji projektu, np., materiaty informacyjno-promocyjne, koszt strony internetowej itp.
do 1% kosztéw kwalifikowanych projektu.

4.4 Inne pozostate koszty bezposrednie

4.4.1 Do pozostatych kosztéw operacyjnych zalicza sie m.in. koszty materiatéw, S$rodkéw
eksploatacyjnych i podobnych produktéw ponoszone bezposrednio w zwigzku z realizacjg projektu.

4.4.2 W ramach tej kategorii kwalifikowane sg m.in. nastepujace rodzaje kosztow:

a) materiaty, np. surowce, pétprodukty, odczynniki;

b) sprzet laboratoryjny (co do zasady wszystkie zakupy niespetniajgce wymogu srodka trwatego
zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz z przyjetg polityka rachunkowosci);

c) koszty utrzymania linii technologicznych, instalacji doswiadczalnych itp. w okresie
i w proporcji wykorzystania w projekcie;

d) wynajem powierzchni laboratoryjnej (tj. powierzchni przystosowanej do przeprowadzania
badan np. ze wzgledu na wymagane certyfikaty lub zastosowane systemy zabezpieczen, bez
aparatury badawczej)*’;

e) elementy stuzace do budowy i na state zainstalowane w prototypie, instalacji pilotazowej
lub demonstracyjnej;

7w kategorii Op rozliczy¢ mozna koszty budynkéw lub gruntow, ktére sg w catosci lub czesci wykorzystywane
bezposrednio na potrzeby prowadzonych prac badawczych, tj. laboratoria lub inne pomieszczenia wykorzystywane do
badan oraz uzytkowane na potrzeby aparatury, sprzetu, materiatéw i personelu projektu rozliczanego w kosztach
bezposrednich.

8w przypadku, kiedy budynek wykorzystywany jest w projekcie réwniez do celéw administracyjnych, koszt amortyzacji
budynku nalezy podzieli¢ pomiedzy kosztami budynkéw i gruntdw a kosztami w kategorii ,,0” - Koszty rozliczane metoda
uproszczong — ryczatt proporcjonalnie do jego wykorzystania w celu realizacji prac merytorycznych projektu.

¥z wytgczeniem kosztéw remontu.

2 Koszt wynajmu powierzchni innej niz laboratoryjna finansowany jest w ramach kosztéw posrednich. Koszty wynajmu
laboratorium wraz z aparaturg badawczg uznawane sg za podwykonawstwo.
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f) koszty publikacji wynikow projektu w czasopismach open access, w czasopismach
indeksowanych w JCR, optaty konferencyjne oraz koszty opracowania prezentacji wynikow
projektu — po uzyskaniu zgody FNP );

g) koszty zarzadzania wiasnoscig intelektualng (w celu uzyskania ochrony wfasnosci
intelektualnej, wyceny badz umoéw zwigzanych z komercjalizacjg wynikow);

h) koszt eksploatacji aparatury naukowo-badawczej bedacej wtasnoscig jednostki realizujgcej
MAB badz uzyczonej nieodptatnie na rzecz tej jednostki;

i) koszty wspotpracy miedzynarodowej projektu oraz wspétpracy z przedsiebiorstwami
(w tym koszty realizacji czesci projektu pod nadzorem osoby oddelegowanej z jednostki MAB
w strategicznej jednostce partnerskiej za granicg badz w innej jednostce wspdtpracujacej
w projekcie, w szczegdlnosci koszty dostepu do baz danych, zasobéw bibliotecznych, zuzycia
materiatow);

j)  koszt funkcjonowania Miedzynarodowej Agendy Badawczej, w tym koszty posiedzen
Miedzynarodowego Komitetu Naukowego Iub Rady Naukowej, ciat eksperckich Ilub
nadzorczych w Polsce lub za granicg oraz koszty przyjazdu i pobytu w Polsce o0sdéb
zaangazowanych w realizacje projektu B+R lub funkcjonowanie Miedzynarodowej Agendy
Badawczej niebedacych pracownikami jednostki MAB;

k) koszt audytu zewnetrznego, jezeli rozpoczat sie on po zrealizowaniu 50% planowych
wydatkéw zwigzanych z projektem, ale nie pdiniej niz przed zrealizowaniem
80% planowanych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

I) koszty zwigzane z wyposazieniem stanowiska pracy pracownikbw B+R projektu,
sg kwalifikowalne w petnej wysokosci, wytgcznie w przypadku zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy w wymiarze co najmniej % etatu. W przypadku, gdy dany pracownik jest
zaangazowany w realizacje zadan w kilku projektach, koszty rozliczane sg proporcjonalnie do
zaangazowania w dany projekt. W przypadku pracownikdw B+R zaangazowanych na
podstawie innych form zaangazowania oraz ponizej % etatu (za wyjatkiem kierownika
projektu), koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu
sg niekwalifikowalne.

m) wydatki na modernizacje posiadanej przez Grantobiorce lub nieodptatnie uzyczonej
Grantobiorcy aparatury naukowo-badawczej, urzadzen i innych sktadnikéw wyposazenia
laboratoriow — wyfacznie po uzyskaniu pisemnej zgody Fundacji na rzecz Nauki Polskiej;

n) wydatki na zakup wiedzy technicznej i patentdow tj. wartosci niematerialnych i prawnych
(WNiP) w formie patentéw, licencji, know-how, nieopatentowanej wiedzy technicznej,
ekspertyz, analiz i raportéw badawczych itp.

o) odpisy amortyzacyjne lub koszty odptatnego korzystania z:

i.  aparatury naukowo-badawczej i innych urzadzen stuzgcych celom badawczym;
ii.  wiedzy technicznej i patentéw zakupionych lub uzytkowanych na podstawie licencji
uzyskanych od oséb trzecich na warunkach rynkowych tj. wartosci niematerialnych
i prawnych (WNiP) w formie patentow, licencji, know-how, nieopatentowanej
wiedzy technicznej, ekspertyz, analiz i raportéw badawczych itp.
- w zakresie niezbednym i przez okres niezbedny do realizacji projektu;
p) koszty zwigzane z udziatem wolontariusza w projekcie”*

21 . . . . . . .
W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, koszty zwigzane z udziatem wolontariuszy
sg ponoszone z uwzglednieniem postanowien pkt. 1.1.2 niniejszego Przewodnika.
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4.4.3 Zasady dotyczace amortyzacji

Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci stanowig koszt kwalifikowany, jezeli spetnione sg
facznie nastepujace warunki:

a) aparatura w momencie zakupu spetnia definicje srodka trwatego (zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt
15 ustawy o rachunkowosci: rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki);

b) aparatura lub WNiP sg niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i sg bezposrednio
wykorzystywane w zwigzku z projektem;

c) aparatura, inne urzadzenia (sprzet) stuzgce celom badawczym sg ewidencjonowane
w rejestrze srodkow trwatych podmiotéw dokonujgcych ich zakupu;

d) odpisy amortyzacyjne zostaty obliczone na podstawie przepiséw o rachunkowosci oraz
zgodnie z politykg rachunkowa podmiotu;

e) kwalifikowana wartos¢ odpisdw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji
projektu;

f) w przypadku, gdy aparatura lub WNiP wykorzystywane sg takze w innych celach niz
realizacja projektu, kwalifikowana jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra
odpowiada proporcji wykorzystania aktywow przy realizacji projektu;

g) zakup aparatury lub WNiP nie byt wspétfinansowany ze srodkéw dotacji krajowej lub
Srodkow unijnych;

h) zakup aparatury lub WNiP nie zostat rozliczony jako koszt kwalifikowany projektu;

i) odpisy amortyzacyjne dotyczg aparatury lub WNiP, ktére zostaty zakupione w sposdb
racjonalny iefektywny, tj. ich ceny nie zostaty zawyzone w stosunku do cen i stawek
rynkowych.

Wartos$¢ rezydualna srodka trwatego oraz WNiP po zakoriczeniu realizacji projektu nie jest kosztem
kwalifikowanym.

4.4.4 Odptatne korzystanie z aparatury/ WNiP

4.4.4.1 Koszty ponoszone w wyniku odptatnego korzystania z aparatury (leasing, wynajem) lub
wartosci niematerialnych i prawnych (optaty licencyjne) stanowig koszty kwalifikowane w zakresie
niezbednym i przez okres niezbedny do realizacji projektu.

4.4.4.2 W przypadku leasingu (finansowego lub operacyjnego) koszt kwalifikowany stanowi kwota
przypadajgca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz Grantobiorcy zwigzanej ze sptatg
kapitatu (bez czesci odsetkowej i innych optat) przedmiotu umowy leasingu.

4.4.4.3 W przypadku kosztéw leasingu maksymalna kwota wydatkow kwalifikowanych nie moze
przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra bedgcego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kosztow
kwalifikowanych nie moze by¢ wyisza, niz:

a) kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra — w przypadku débr zakupionych nie wczesniej niz w okresie
12 miesiecy przed ztozeniem przez Grantobiorce wniosku o dofinansowanie,

b) rynkowa wartos¢ dobra bedgcego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie sporzgdzone;j
przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzgdzonej w oparciu o metodologie
przedstawiong przez Grantobiorce — w przypadku débr zakupionych wczesniej niz w okresie
12 miesiecy przed ztozeniem przez Grantobiorce wniosku o dofinansowanie. Wycena moze
zosta¢ zastgpiona udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze
przetargowe] zapewniajgcej zachowanie uczciwej konkurencji,

c) w przypadku leasingu finansowego, gdzie okres amortyzacji jest dtuzszy niz okres trwania
umowy leasingowej, kosztem kwalifikowanym sg odpisy amortyzacyjne przypadajgce na
okres realizacji projektu.
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5. O - Stawka ryczattowa

5.1 Koszty rozliczane w ramach kategorii ,,0” — stawkg ryczattowg ponoszone w zwigzku z realizacjg
Projektu s3 rozliczane zgodnie z ,Metodologiq obliczania kosztéw uproszczonych w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj”, ktdra zostata zawarta w czesci IV niniejszego Przewodnika.
Metodologia ta zostata jednolicie przyjeta dla | i IV osi Programu przez Instytucje Zarzadzajaca
Programem oraz Komisje Europejska.

5.2 Metoda uproszczona pozwala na zmniejszenie formalnosci i ufatwienie rozliczania kosztéw
posrednich  poprzez  zmniejszenie  dokumentacji, brak  koniecznosci  czasochtonnego
i skomplikowanego wyliczania odpowiednich kluczy podziatu i przydzielania poszczegdlnych drobnych
pozycji kosztowych jako kwalifikowanych do projektu.

5.3 Koszty w ramach stawki ryczattowej —,0” mogg by¢ ponoszone wytgcznie w zwigzku z realizacjg
Projektu. Wydatkowanie przez Grantobiorce srodkéw przekazanych w ramach grantu, w tym réwniez
kosztow rozliczanych stawka ryczattowg wymaga akceptacji Kierownika Projektu.

5.4 Do kosztéw rozliczanych stawka ryczattowg —,0” zaliczaja sie m.in. nastepujace rodzaje
kosztow:
a) Koszty wynajmu lub utrzymania budynkéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
w szczegdlnosci:
e koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optfaty administracyjne,
amortyzacja budynkdow wykorzystywanych do celéw administracyjnych),
e koszty medidw (optaty za energie elektryczng, gazowq, wode itp.);
e koszty sprzatania oraz ochrony pomieszczen;
e koszty adaptacji pomieszczen administracyjnych dla celéw realizacji projektu;
o koszty ubezpieczen majatkowych;
e koszty utylizacji odpaddw;
o koszty okresowej konserwacji i przegladu urzadzen.
b) Koszty administracyjne, w tym
e optaty skarbowe, optaty notarialne;
e koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich itp.
o koszty ustug bankowych, za wyjatkiem kosztdw zwigzanych z prowadzeniem
rachunku bankowego;
e koszty ustug ksiegowych, prawnych itp.;
o  koszty materiatow biurowych.

c) Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzgdzajgcego oraz
personelu wsparcia, w tym:
e koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu
zarzadzajacego projektem?;
e koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami personelu obstugowego
(np. obstuga kadrowa, finansowa, ksiegowa, administracyjna).
d) Koszty delegacji oséb zaangazowanych w projekt.

2 Wynagrodzenia o0s6b, ktorych opis stanowiska wskazuje na wykonywanie czynnosci zaréwno merytorycznych jak
i zarzadczych badZz administracyjnych, nalezy poddac analizie zgodnie z zakresem obowigzkéw i przyporzgdkowac
proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich i ryczattowych.
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5.5 Koszty objete stawka ryczattowa —,0” ponoszone w zwigzku z realizacjg projektu sg rozliczane
jako procent od kosztéw bezposrednich z wytaczeniem kosztéw podwykonawstwa (kategorii E)
i cross-financing (kategoria C) zgodnie ze wzorem:

Ryczatt - ,0” = 25% x [koszty bezposrednie — (koszty podwykonawstwa w tym koszty zasobéw
udostepnionych przez osoby trzecie, ktorych nie uzywa sie w lokalu/siedzibie/miejscu realizacji
projektu-beneficjenta + koszty cross- financingu)]

5.6 Koszty rozliczone w ramach stawki ryczattowej — ,,0” sg traktowane jako wydatki poniesione.
W ramach projektu Grantobiorca nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw
ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostaty wykazane jako wydatki objete
metoda uproszczong. Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod polega
na sprawdzeniu, czy Grantobiorca prawidtowo wykazat kwote wydatkédw bedacych podstawa
wyliczenia ryczafttu. Na wysokos¢ wydatkdw rozliczanych stawka ryczattowg —,0” majg wptyw nie
tylko koszty wykazane w sprawozdaniach finansowych, lecz réwniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia, ktére sg dokonywane w ramach projektu.

UWAGA: Koszty rozliczane w ramach stawki ryczattowej —,0” nie mogga zosta¢ wykazane w ramach
kosztow bezposrednich projektu (w kategoriach W, E, C i Op).
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lll. Katalog kosztéw niekwalifikowanych

Za koszty niekwalifikowane uwaza sie miedzy innymi:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci okreslonym w umowie o powierzenie
grantu;

koszty niespetniajgce warunkdéw kwalifikowalnosci okreslonych w Przewodniku, oraz
Wytycznych;

koszty nieudokumentowane lub nienalezycie udokumentowane;

podatek od towardéw i ustug (VAT), ktéry moze zosta¢ odzyskany przez Grantobiorce zaréwno
w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej na podstawie przepiséw krajowych, tj. ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz aktdw wykonawczych do tej ustawy;

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;

koszty ponoszone w zwigzku z ustanowieniem zabezpieczenia prawidtowego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy o powierzenie grantu, z wyjatkiem wydatkdéw na
ustanowienie zabezpieczenia w przypadku gdy zabezpieczenie jest wymagane umowg o
powierzenie grantu);

koszty ponoszone na zakup ustug doradczych, takich jak ustugi doradztwa podatkowego,
prawnicze lub reklamowe, marketingowe, ktdre stanowig element statej lub okresowej
dziatalnosci Grantobiorcy lub sg zwigzane z biezgcymi wydatkami operacyjnymi Grantobiorcy;

wydatki ponoszone na podstawie zasady cross-financingu, po przekroczeniu limitu
przewidzianego dla danego projektu;

odsetki od zadtuzenia;

dodatnie rdznice kursowe;

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji;
kary i grzywny;

rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu Srodka trwatego bedgcego wtasnoscig Grantobiorcy
lub prawa przystugujacego Grantobiorcy;

koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng
spraw sgdowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych oraz koszty
realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sad badz komisje rozjemcze;

wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat
(10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze sSrodkéw unijnych lub z dotacji
krajowych?;

wydatki poniesione na nabycie nieruchomosci zabudowanej lub niezabudowanej, prawa
uzytkowania wieczystego oraz na nabycie innych tytutdéw prawnych do nieruchomosci (np.

27 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np. 7 lat od dnia 9 listopada 2007 r. to okres od tej
daty do 9 listopada 2014 r.).
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

ograniczone prawo rzeczowe: najem, dzierzawa, uzytkowanie) przekraczajgce 10%
catkowitych kosztéw kwalifikowanych projektu;

wydatki zwigzane z przygotowaniem i wypetnieniem wniosku o dofinansowanie;

premia dla wspodtautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci, naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania
i wyptacana przez Grantobiorce (ang. success fee);

koszt audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych na nauke, jezeli rozpoczat
sie przed zrealizowaniem 50% planowych wydatkéw zwigzanych z projektem lub po
zrealizowaniu 80% planowych wydatkéw zwigzanych z projektem;

inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane w umowa leasingu —w
szczegdlnosci marza finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztéw, optaty
ubezpieczeniowe, koszty ogdlne, koszty montazu oraz dostosowania srodkow trwatych do
uzywania oraz koszty wymiany czesci zwigzanych z leasingowanym sprzetem;

transakcje® dokonane w gotéwce, ktérych wartoéé przekracza réwnowartoéé kwoty®,
o ktérej mowa w art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej ;

ponizsze sktadniki ptacowe i pozaptacowe wynagrodzen:

a) nagroda jubileuszowa;

b) ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy;

c) sktadka na grupowe ubezpieczenie na zycie (traktowana jako opodatkowany przychdod
pracownika);

d) koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego (traktowane jako opodatkowany przychdd pracownika), chyba ze:

i zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

ii. zasady ich odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektdw oraz pozostatych pracownikéw
Grantobiorcy.

e) doptata do swiadczen medycznych;

f) ekwiwalent pieniezny (np.: ulgowa odptatnos¢ za energie elektryczna);

g) doptata do energii elektrycznej (traktowana jako opodatkowany przychdd pracownika);
h) uzywanie samochodu stuzbowego - dojazd do/z pracy z/do miejsca zamieszkania;

i) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

(ZFSS);

j) zasitki finansowane z budzetu panstwa (np. zasitek pielegnacyjny, zasitek rodzinny) lub ze

Srodkow ZUS (np. macierzynski, rehabilitacyjny, ojcowski, opiekunczy, wyréwnawczy);

k) $wiadczenie za czas niezdolnosci do pracy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

w zakresie ubezpieczen spotecznych;

I)  wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych;

m) doptata do okularow;

n) dodatki za znajomos$¢ jezykdw, za niepalenie i inne dodatki tego typu ustalone przez
pracodawce, odszkodowanie za klauzule zakazu konkurencyjnosci, inne odszkodowania,
do ktdrych wyptacania zobowigzany jest pracodawca;

* Bez wzgledu na liczbe wynikajacych z danej transakcji ptatnosci.

25 . . . . vs . s e . . .
Zgodnie z brzmieniem ustawy aktualnym na dzien wejScia w zycie Przewodnika, sg to transakcje przekraczajace

réwnowartos¢ 15 000 PLN.
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o) bony zywieniowe dla pracownikéw;

p) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON);
g) odprawy pracownicze dla personelu projektu;

r) odprawy emerytalno-rentowe;

s) dofinansowanie do wypoczynku.

Koszty poniesione z naruszeniem ustawy Prawo Zaméwien Publicznych lub zasady konkurencyjnosci
lub dokonania i udokumentowania rozeznania rynku (okreslone w Wytycznych) mogga zosta¢ uznane
za niekwalifikowane w catosci lub czesci.
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IV. Metodologia obliczania kosztéw uproszczonych
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwaj

8. 1 Rodzaje kosztéw kwalifikowanych i proponowana forma kosztéw uproszczonych

1) Kosztami kwalifikowalnymi w ramach dziatan 1.1, 1.2, 4.1, 4.3 i 4.4 Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj (POIR) sg koszty bezposrednie oraz koszty posrednie (dodatkowe koszty
ogoblne) ponoszone w zwigzku z realizacjg projektéw badawczo-rozwojowych wraz z fazg prac
przedwdrozeniowych: koszty personelu: badaczy, technikdéw i pozostatych pracownikéw
pomocniczych w zakresie, w jakim sg oni zatrudnieni przy danym projekcie;

2) koszty aparatury i sprzetu w zakresie i przez okres, w jakim sg one wykorzystywane na potrzeby
projektu. Jesli aparatura i sprzet nie sg wykorzystywane na potrzeby projektu przez caty okres ich
uzytkowania, za koszty kwalifikowalne uznaje sie tylko koszty amortyzacji odpowiadajgce
okresowi realizacji projektu obliczcone na podstawie powszechnie przyjetych zasad
rachunkowosci;

3) koszty budynkéw i gruntéw w zakresie i przez okres, w jakim sg one wykorzystywane na
potrzeby projektu. Jezeli chodzi o budynki, za koszty kwalifikowalne uznaje sie tylko koszty
amortyzacji odpowiadajgce okresowi realizacji projektu obliczone na podstawie powszechnie
przyjetych zasad rachunkowosci. W przypadku gruntéw kosztami kwalifikowalnymi sg koszty
przekazania na zasadach handlowych lub faktycznie poniesione koszty kapitatowe;

4) koszty badan wykonywanych na podstawie umowy, wiedzy i patentéw zakupionych lub
uzytkowanych na podstawie licencji udzielonej przez zrédta zewnetrzne na warunkach petnej
konkurencji oraz koszty doradztwa i rownorzednych ustug wykorzystywanych wytgcznie na
potrzeby projektu;

5) dodatkowe koszty ogdlne i inne koszty operacyjne, w tym koszty materiatéw, dostaw i
podobnych produktow, ponoszone bezposrednio w wyniku realizacji projektu;

Dodatkowe koszty ogdlne, o ktérych mowa w lit. e oraz cze$¢ kosztdw budynkéw (w zakresie
wykorzystywania ich do celdw administracyjno-zarzadczych projektu) o ktérych mowa w lit. ¢, sg to
koszty posrednie, ktére zostaja objete stawka ryczattowa obliczang w odniesieniu do faktycznie
poniesionych kosztdw bezposrednich z wytgczeniem kosztéw podwykonawstwa.

W przypadku zastosowania cross-financingu (w zaleznosci od konkursu sg to koszty szkolen,
stypendidw, stazy) do kosztéw odnoszgcych sie do Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) stosuje
sie stawke ryczattowa dla kosztéw posrednich obowigzujgcg w EFS. Stawka dla kosztdw posrednich
stosowana w Programie Operacyjinym Wiedza Edukacja Rozwdj wynosi rédwniez 25% kosztéw
bezposrednich.

Stosowanie stawki ryczattowej dla kosztéw posrednich jest obligatoryjne i zostato wprowadzone
w celu zmniejszenia formalnosci i utatwienia rozliczania kosztéw posrednich poprzez zmniejszenie
dokumentacji, brak koniecznosci czasochtonnego i skomplikowanego wyliczania odpowiednich kluczy
podziatu i przydzielania poszczegdlnych drobnych pozycji kosztowych jako kwalifikowanych do
projektu. Istotnym argumentem do zastosowania metody stawki ryczattowej jest rowniez
ograniczenie ryzyka nieprawidtowosci pojawiajgcych sie w przypadku rozliczania kosztéw posrednich
na podstawie rzeczywistych kosztow.

Katalog kosztow posrednich zawiera pozostate koszty niezbedne do wykonania projektu nie
wpisujace sie w koszty bezposrednie.

W szczegdlnosci mozemy do niego zaliczy¢:
a) Koszty wynajmu lub utrzymania budynkow, w tym:
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e koszty wynajmu, czynszu lub amortyzacji budynkéw wykorzystywanych do celéw
administracyjnych)
e koszty mediow (optaty za energie elektryczng, gazowg, wode itp.);
e koszty sprzatania oraz ochrony pomieszczen;
e koszty adaptacji pomieszczen dla celéw realizacji projektu;
e koszty ubezpieczern majgtkowych;
e koszty utylizacji odpadow;
¢ koszty okresowej konserwacji i przegladu urzadzen.
b) Koszty administracyjne, w tym:
e optaty skarbowe, optaty notarialne;
e koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich itp.;
e koszty ustug bankowych, za wyjatkiem kosztéw zwigzanych z prowadzeniem rachunku
bankowego;
e koszty ustug ksiegowych, prawnych itp.;
e koszty materiatéw biurowych.
c) Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzadzajgcego oraz
personelu wsparcia, w tym:
e koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzgdzajacego
projektem;
e koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami personelu obstugowego (np. obstuga
kadrowa, finansowa, ksiegowa, administracyjna).
d) Koszty delegacji osdb zaangazowanych w realizacje projektu.
e) Koszty ponoszone w zwigzku z ustanowieniem zabezpieczenia prawidtowego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie.

8.2 Zatozenia i zrodta danych przyjetych do opracowania metodologii

Na podstawie art. 67 ust. 5 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013%° oraz art. 20 Rozporzadzenia delegowanego KE nr 480/2014” istnieje mozliwo$¢
skorzystania z uproszczonej formy rozliczania kosztéw posrednich w realizowanych projektach
badawczo-rozwojowych wraz z fazg prac przedwdrozeniowych POIR w oparciu o stosowang stawke
ryczattowa zgodnie z zapisem art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1290/2013%: , Kwalifikowalne koszty posrednie ustala sie wedtug stawki zryczattowanej wynoszacej
25% catkowitych kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich, z wytaczeniem kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich podwykonawstwa oraz kosztéw zasobdéw udostepnionych przez osoby trzecie, ktérych
nie uzywa sie w lokalu beneficjenta, a takze wsparcia finansowego na rzecz oséb trzecich”.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

7 Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1290/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. ustanawiajacego zasady
uczestnictwa i upowszechniania dla programu ,Horyzont 2020” — programu ramowego w zakresie badan naukowych
i innowacji (2014-2020) oraz uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1906/2006 (Dz. U. UE L 347 t. 56 z 20.12.2013).
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Zatozono spdjnosé stosowanego systemu finansowania projektow w ramach POIR z systemem
finansowania grantéw w ramach programu Horyzont 2020, a tym samym mozliwos¢ przyjecia
stosowanego w programie Horyzont 2020 rozwigzania dotyczacego kosztéw posrednich.

Spéjnosc stosowanego przez NCBR systemu finansowania projektéw badawczo-rozwojowych wraz
z fazg prac przedwdrozeniowych oparto o zgodno$¢ z programem Horyzont 2020 w kilku aspektach:

. Grupa docelowa/odbiorcy

Tozsama grupa odbiorcéw — jednostki naukowe, przedsiebiorstwa (w tym szczegdlnie wyrdzniane
przedsiebiorstwa z sektora MSP), konsorcja naukowo-przemystowe, konsorcja naukowe, konsorcja
przemystowe, indywidualni naukowcy, studenci, doktoranci, spétki celowe, CTT®.

2) Zakres dziatan/prac jaki jest dofinansowywany

Dziatania 1.1, 1.2 i 4.1 POIR wpisuja sie tematycznie w jeden z trzech gtéwnych priorytetéw Programu
Horyzont 2020 tzn. ,Wiodaca pozycja w przemysle” (Industrial leadership) majacego na celu
przyspieszenie rozwoju technologii i innowacji, ktére zapewnig podstawy dziatania przedsiebiorstwa
w przysztosci i pomogg innowacyjnym firmom z sektora MSP wejé¢ z powodzeniem na rynek
Swiatowy. W ramach priorytetu wyrdzniono m. in. obszar ,,Wiodgcej pozycji w zakresie technologii
prorozwojowych i przemystowych” (Leadership in enabling and industrial technologies), w ktérym
nacisk potozony jest na wsparcie badan naukowych i innowacji, koficzagcych sie wdrozeniami. Ma to
na celu poprawe konkurencyjnosci, tworzenie miejsc pracy i wspieranie wzrostu gospodarczego.
Zapewniane wsparcie moze zostaé przeznaczone na finansowane czesci badawczo-rozwojowej
(badania przemystowe i prace rozwojowe), a takze na wsparcie komercjalizacji wynikéw projektow
oraz innych form ich transferu do gospodarki.

Dziatanie 4.1 POIR wpisuje sie dodatkowo w priorytet Horyzontu 2020 ,,Doskonata baza naukowa”
majacy na celu wzmocnienie jakosci bazy naukowej Unii i podniesienie konkurencyjnosci badan
naukowych i innowacji Unii Europejskiej w skali globalnej poprzez finansowanie interdyscyplinarnych
projektéw, ktére odniosg najlepszy skutek faczac potencjat z réznych dziedzin nauki oraz réznych
dyscyplin zaawansowanej inzynierii, tak by badane rozwigzania mozna byto wdrozy¢ i stworzyé
zupetnie nowe technologie.

Dziatania 4.3 i 4.4 POIR z jednej strony nawigzujg wprost do wyzwan Horyzontu 2020, przyczyniajgc
sie do realizacji jego priorytetéw (w szczegdlnosci ,Doskonata baza naukowa” poprzez granty ERC*
lub dziatania Marie Sktodowska-Curie), celéw szczegétowych oraz zagadnienn przekrojowych, a z
drugiej strony jednoczesnie wspierajg zaangazowanie polskich podmiotdw w programach Horyzontu
2020 poprzez np. wymog ztozenia wniosku na realizacje projektu w ramach Horyzontu 2020 jako
warunek przedtuzenia trwania projektu w ramach dziatania 4.4 POIR.

Ww. dziatania POIR (podobnie jak Program Horyzont 2020) ukierunkowano na finansowanie prac
majacych potencjat komercjalizacyjny, innowacyjny, na wspieranie wspdtpracy pomiedzy nauka
i przemystem. Dziatania podejmowane w ramach POIR majg na celu rowniez stymulowanie rozwoju
gospodarczego dzieki zwiekszaniu innowacyjnosci podmiotdw, a udzielane wsparcie zostato
przygotowane tak, aby zostata nim objeta mozliwie maksymalna cze$¢ procesu tworzenia innowacji.
W Horyzont 2020 wyrdzni¢ mozna dziatania takie jak:

- Innowacyjne badania naukowe — projekty badawcze zajmujgce sie wyraznie zdefiniowanymi
wyzwaniami w celu zdobycia nowej wiedzy lub opracowania nowej technologii a nastepnie ich
wdrozenie na rynek

29 . ..
Uczelniane Centra Transferu Technologii.

30 European Research Council (Europejska Rada ds. Badan Naukowych).
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- Dziatania innowacyjne — dofinansowanie bardziej skierowane na dziatalnos$¢ blizej rynku, m.in.
przygotowanie prototypdw, testowanie, demonstrowanie, modelowanie, skalowanie itp., jezeli
dziatalno$¢ ta ma na celu opracowanie nowych udoskonalonych produktéw badz ustug

- Innowacje w MSP (Innovation in SMEs), Szybka $ciezka do innowacji (Fast truck to innovations),
Projekty innowacyjne (innovation actions — IA) — instrumenty wspierajgce sektor innowacyjnych MSP,
przygotowane w sposdb gwarantujgcy pomoc w catym procesie tworzenia innowacji, poczgwszy od
studium wykonalnosci, poprzez faze B+R oraz komercjalizacje wynikdw.

- Granty ERC - dofinansowanie projektéw ocenianych wytacznie wedtug kryterium doskonatosci
naukowej z dowolnej dziedziny badan, ktdre sg realizowane przez jeden krajowy lub wielonarodowy
zespot badawczy pod kierunkiem gtéwnego badacza.

- Wsparcie na rzecz ksztatcenia i rozwoju kariery (Dziatania ,Marie Sktodowska-Curie”) -
dofinansowanie miedzynarodowych stypendiow na badania w sektorze publicznym i prywatnym,
szkolen w zakresie badan naukowych i wymiany pracownikow.

8.3 Metoda obliczania wysokosci kwoty lub stawki
Koszty posrednie kwalifikowane w projektach POIR wyliczano nastepujgco:

Koszty posrednie = 25% x [koszty bezposrednie — (koszty podwykonawstwa +
koszty zasobéw udostepnionych przez osoby trzecie, ktorych nie uzywa sie
w lokalu/siedzibie/miejscu realizacji projektu-beneficjenta)]

Koszty posrednie, tak jak wszystkie pozostate koszty, bedg finansowane zgodnie z intensywnoscia
pomocy publicznej przypisanej do konkretnego dziatania (prac) w odniesieniu do konkretnego
beneficjenta.

8.4 Inne zasady obowigzujgce w dziataniu/projekcie dotyczace przyjetych uproszczonych form
rozliczania wydatkow

W projektach uwzgledniajgcych ustugi na zasadach outsourcingu (podwykonawstwo) oraz wktad
strony trzeciej, wartos¢ tych pozycji zostanie wyodrebniona z kosztéw bezposrednich bedacych
podstawg naliczania stawki ryczattowej kosztéw posrednich.

We wszystkich dziataniach POIR obowigzuje ponadto przyjeta dla projektéw zasada, ze Beneficjenci
ponoszg swoje wydatki na podstawie Przewodnika kwalifikowalnosci kosztow. Przewodnik zawiera
informacje i metody rozliczania kosztéw projektu, wskazuje na rdéznice w podejsciu do kosztéw
posrednich i bezposrednich i podaje wszystkie niezbedne informacje dla Beneficjentow.

W przypadku dziatan 4.3 i 4.4 POIR finansowanie projektdw polega na finansowaniu grantéw
i stypendidw na podstawie umowy o powierzenie grantu oraz na podstawie umow stypendialnych
z cztonkami zespotu (jesli kierownik projektu przewiduje stypendia).

W przypadku dziatarn 1.1, 1.2 i 4.1 POIR finansowanie projektdw odbywa sie na podstawie podpisanej
umowy z Beneficjentem lub konsorcjum Beneficjentéw. Wyptaty srodkéw dokonywane sg zgodnie
z harmonogramem ujetym w umowie i prowadzonym w systemie elektronicznym.

8.5 Weryfikacja wydatkdéw rozliczanych metodg uproszczong

Wysokos¢ kosztow posrednich weryfikowana bedzie w odniesieniu do rzeczywiscie poniesionych
kosztow bezposrednich projektu. Kazde zmniejszenie kwoty przyjete w nastepstwie weryfikacji
kosztow bezposrednich (np. w nastepstwie korekty finansowej) proporcjonalnie wptynie na kwote
kosztow posrednich.

Koszty posrednie bedg rozliczane proporcjonalnie w poszczegdlnych sktadanych dokumentach
potwierdzajgcych poniesione kosztow bezposrednich.
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Beneficjenci nie bedg przedstawia¢ dowoddéw ksiegowych lub réwnowazinych dokumentow
ksiegowych i nie beda zobowigzani do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji w systemach
ksiegowych dla wydatkéw dotyczacych kosztéw posrednich. W praktyce oznacza to, iz nie podlegaja
one kontroli w ramach POIR. Kontroli podlega¢ bedzie jedynie sprawdzenie czy udziat kosztéw
posrednich w kosztach bezposrednich danego projektu nie przekracza dopuszczalnego limitu
okreslonego zgodnie z metodologia.
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